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1. GENERALIDADES

De acuerdo con lo establecido en el Decreto No. 1068 del 26 de mayo de 2015, “Por el cual se expide el Decreto Unico
Reglamentario del Sector Hacienda y Crédito Publico”, el articulo 2.9.1.2.17. Solicitud de Informacion expresa “Cuando
los entes de control y seguimiento soliciten informacion que esté registrada en el SIIF Nacion, las entidades en linea la
extraeran los datos del sistema para su presentacion. Tales entes si lo consideran conveniente, podran solicitar, de
acuerdo a los procedimientos establecidos, su vinculacién como usuarios del Sistema con un perfil especial de
“Consulta”, con el fin de obtener la informacion requerida”, dicha solicitud la adelantan por medio del registrador de
Usuarios de la respetiva Unidad Ejecutora a la cual pertenece el ente de control.

Igualmente, en la Directiva Permanente del Ministerio de Defensa Nacional N° 39 del 22 de noviembre del 2018 que
trata de las Politicas para el registro de la informacidn financiera, indica que las Oficinas de Control Interno o quien haga
sus veces, deben establecer la evaluacion y seguimiento de la informacion financiera que consideren necesaria y
presentar una vez al afio, los resultados obtenidos del monitoreo efectuado a la administracion y operacién del SIIF
Nacion.

Por otra parte, la Circular Externa No. 074 del 17 diciembre de 2013, invita a que las oficinas de Control Interno o
quienes hagan sus veces, dentro de sus roles de evaluacion y asesoria contemplen incluir en sus Programas de
Auditoria actividades encaminadas a evaluar el cumplimiento de las medidas de seguridad establecidas por el Comité
de Seguridad del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Con la expedicion del Decreto 1068 del 26 de mayo de 2015, en el paragrafo segundo del articulo 2.8.5.12 Registro de
Operaciones expresa: “Con el fin de garantizar que las operaciones estén dehidamente sustentadas, que los registros
sean oportunos, adecuados y que los saldos correspondan, las Oficinas de Control Interno, deberan efectuar arqueos
periodicos y sorpresivos independientemente de la verificacion por parte de las dependencias financieras de los
diferentes drganos y de las oficinas de auditoria. En todas las revisiones se debe tener en cuenta que la
informacion oficial es la que se encuentra registrada en el SIIF Nacion”.

En el articulo 2.9.1.2.12 Obligaciones de las entidades y de los usuarios del SIIF Nacion, en el literal h se indica:
“Establecer los procedimientos de control interno, administrativos, financieros y contables, que garanticen la aplicacion
de los requerimientos técnicos y de seguridad previstos para el adecuado funcionamiento del Sistema”.

En consideracion con lo expuesto, se hace necesario contar con la Guia de Reportes y Consultas de los
macroprocesos del Sistema SIIF Nacion, la cual esta dirigida especialmente a los usuarios de las oficinas de Control
Interno o quien hagas sus veces, teniendo en cuenta sus funciones de seguimiento, control y auditoria, para que a
través del Sistema SIIF Nacién, generen los diferentes reportes y consultas y asi puedan establecer la consistencia de
la informacidn financiera registrada en el Sistema.

Con el fin de cumplir las funciones de seguimiento, control y auditoria, es asignado para los usuarios de Control Interno,
el Perfil “Consulta”, previa creacion del usuario por parte del Registrador de usuarios de la Unidad Ejecutora y
siguiendo las instrucciones dadas en la Guia Financiera No. 54 “Administracion de Usuarios”. Se debe tener en cuenta
que, para crear el usuario, éste debe tener asignado en el ambito directivo todas y cada una de las Subunidades que
tenga la Entidad.

—.\'::J.\V SISTEMA DE
®

(ESTION Y DESEMPEND
® Q* INSITTUCIONAL . o . .
e, Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

esta autorizado su reproduccion total o parcial




Y § MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

Libertad y Orden

GUIA 56 Pagina 6 de 82

Codigo: FP-G-056
REPORTES Y CONSULTAS PARA

SEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 1

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Unidad Ejecutora lo utilicen.

2. FLUJOGRAMA

De igual forma el sistema cuenta con el Perfil “ESP- Control Consulta”, el cual se recomienda para que los funcionarios
del nivel central encargados de hacer seguimiento y control sobre la ejecucion de las apropiaciones asignadas a la
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3. DESARROLLO TRANSACCIONAL

3.1 Reportes Macroproceso Seguridad SEG

A través de este Macroproceso, se administran los diferentes usuarios del sistema con sus respectivos perfiles. El
funcionario designado por Control Interno, podra generar los reportes de este modulo con el fin de verificar los usuarios
creados en la Entidad y los perfiles que tienen asignados.

3.1.1  Reporte Usuarios del Sistema

Muestra los usuarios creados en el Sistema SIIF Nacién por la Entidad y el estado actual de cada uno de ellos. El

usuario debe ingresar al aplicativo por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), Perfil: Consulta y por la Ruta:
Reportes / SEG / Usuarios / Usuarios del Sistema.

Reporte de Usuarios

Funcién de negocio Seleccione -
Codige usuario I:I Estado privilegios Seleccione... -
Tipo documento Seleccione... - Nimere documento l:l

Mostrar detalles: Seleccione... - Cuenta Habiltada: Seleccione... -

Fecha de Expiracién de loe Privilegios
moo [ =) e [

| “er Reporte || Cancelar || Limpiar |

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros para facilitar la busqueda de la informacién requerida, asf:

e Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el usuario: dar clic en el boton de bisqueda [ para

seleccionar las Subunidades a las cuales se requiere revisar o verificar los usuarios registrados en el SIIF
Nacién.
El sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la casilla Catalogo, la opcién “1-Catalogo
Institucional” y en la casilla “Identificacion”, se debe digitar el cddigo de la Unidad Ejecutora de seis digitos por
ejemplo 15-01-01, a continuacion dar clic en el boton “Buscar”, el sistema mostrara todas las Subunidades que
dependan de la Unidad Ejecutora, por ultimo seleccionar la Subunidad objeto de analisis.
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NOTA 1: con este primer filtro, se puede generar el reporte de usuarios registrados en el sistema y que pertenecen a la
Subunidad seleccionada.

e Funcién de negocio: si se requiere consultar los usuarios registrados en un macroproceso del sistema SIIF
Nacion, se debe seleccionar alguna de las opciones.

o Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema, seleccionar la opcion
acorde con la necesidad de la informacion.

Si se requiere consultar un usuario especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros de busqueda:

e Cddigo usuario: digitar el nimero asignado por el sistema en el momento de la creacién del usuario, si se
conoce dicha informacion.

Primer nombre

Segundo nombre

Primer apellido

Segundo apellido

Tipo documento

NUmero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el botdn “Ver reporte”, y el sistema presenta la siguiente pantalla:

Tipo de Niumero Estado de Cuenta

Direccion Teléfonos  Tipo de Usuario Fecha de Expiracion

Documento Documento Privilegio GEWINEGE]

Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL

Codigo v nombre usuario.  MHaalvarez - ALVAREZ MARTINEZ ALVARD
Cédula de 79378532 CALLE 26 69-76 PISO 10 alvaro.alvarez@mindefensagoveo 266028 Directive Activo Sl 2020-07-02
Ciudadania TORRE 4 AGUA

Ultima fecha de conexion:  2018-08-30 03:12:31 p.m. Fecha reenvio contraseia: 2018-06-26 03:37:30 p.m.

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor andlisis. En la parte superior del reporte, aparece una
casilla denominada “Select a format”, escoger la opcion “Excel” y luego dar clic sobre la palabra “Export”.

En el reporte aparecen nueve (09) columnas asi:

Tipo de Documento.
NUmero de Documento.
Direccion.

E-mails.

Teléfonos.

Tipo de usuario.

Estado de Privilegio.
Cuenta Habilitada.
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9. Fecha de Expiracion.

Igualmente el sistema informa la Ultima fecha de conexion del usuario (Ultima fecha de ingreso al sistema) y la fecha de
reenvio de la contrasefia.

Con esta informacion se puede revisar los usuarios que se encuentran activos e inactivos en el Sistema, asi como
verificar el estado de los usuarios que se encuentra ausente temporalmente del cargo por vacaciones, licencias, cursos
de ascenso, entre otros.

3.1.2 Reporte Estado restriccion de transacciones al usuario

Este reporte presenta por usuario registrado en el sistema, las transacciones a las cuales tiene acceso en el aplicativo
SIIF Nacion. Con este informe, el funcionario designado podra revisar por cada usuario si las transacciones habilitadas
estan acordes con las funciones que desempefian en la institucion.

Para generar el reporte, el usuario ingresa por el Perfil: Consulta por la Ruta: Reportes / SEG / Usuarios / Estado
Restriccién de transacciones al Usuario.

Reporte Estado restriccion de transacciones al usuario

Funcion de negocio ISeleCCione... ﬂ
Codigo usuario I:I Estado privilegios Seleccione... ﬂ |
Tipo documento Seleccione ﬂ Numere documento l:l
Mostrar detalles Si v

| Fecha de Expiracion de los Privilegios

oo 1 e[ 0]
| verreporte |[ cancelar |[ Limpiar

El sistema muestra una pantalla con diferentes filtros de blsqueda que el usuario podré utilizar para generar un reporte
mas exacto de la informacion, asi:

Vigente a partir de : 7 de octubre

Unidad o Subunidad Ejecutora a la que pertenece el usuario: seleccionar las Subunidades de las cuales
requiere verificar las transacciones habilitadas para los usuarios registrados en el sistema, por lo tanto debe
dar clic en el boton de bisqueda .= y el sistema muestra otra pantalla en donde se debe seleccionar en la
casilla “Catalogo” la opcion “1-Catalogo Institucional” y en la casilla “Identificacion”, se debe registrar la Unidad
Ejecutora de seis digitos por ejemplo 15-01-01, a continuacion se debe dar clic en el botén “Buscar”, el sistema
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mostrara todas las Subunidades que dependan de la Unidad Ejecutora, por ultimo seleccionar la Subunidad del
anélisis.

NOTA 2: con este primer filtro se puede generar el reporte de usuarios con la informacion de las transacciones
habilitadas por la Subunidad a eleccién. Si se requiere verificar un usuario en especial, se pueden seguir utilizando los
diferentes filtros de busqueda.

e Funcion de Negocio: si se requiere consultar las transacciones de los usuarios registrados en un
macroproceso del sistema SIIF Nacion, se debe seleccionar alguna de las opciones.

o Estado privilegios: si se desea consultar los usuarios activos o inactivos en el sistema, seleccionar la opcion
acorde con la necesidad de la informacion.

Si se requiere consultar un usuario en especifico, se pueden utilizar los siguientes filtros de bisqueda:

e Codigo usuario: digitar el namero asignado por el sistema en el momento de la creacidn del usuario, si se
conoce dicha informacién.

Primer nombre
Segundo nombre
Primer apellido
Segundo apellido
Tipo documento
NUmero documento

Con los diferentes filtros utilizados, dar clic en el boton “Ver reporte”.

Unidad / Subunidad Ejecutora: 15-01-01 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Admini ion Central
Cédigo y nombre usuario: B MH150101-100 - MH150101-100 MH150101-100
Cédula de 150101100 Directivo Activo 2020-07-19

Ciudadania

Estado de restriccion de transacciones

Codigo Nombre Habilitado
ADMO01 ADMO0A1 Si
ADMO02 ADMO02 si
ADMO03 ADMO003 Si
ADMOD4 ADM0D04 Si
ADMOO7 ADM0O07 Si

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior del reporte, aparece una
casilla denominada “Select a format”, escoger la opcion “Excel” y luego dar clic sobre la palabra “Export”.
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MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL REPORTES Y CONSULTAS PARA 9

R ool Republica de Colombia | SEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 1

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

El sistema muestra la informacion del usuario junto con una tabla en la cual informa las transacciones que tiene
habilitadas.

En este apartado es importante indicar a los funcionarios designados de realizar seguimiento y auditoria, que la Guia
Financiera No. 54 “Administracién de usuarios” emitida por esta Direccion, establece la necesidad de “validar las
funciones que va a desempefiar el usuario para garantizar que sean consistentes con el perfil a asignar” e igualmente
indica que es necesario “restringir las transacciones a las cuales no debe tener acceso el usuario en el perfil asignado”.

Por lo anterior, es necesario que, en el momento de realizar dicho analisis, se cuente con los documentos que soporten
las actividades que cumplira el usuario en el aplicativo, con el fin de determinar si las transacciones habilitadas en el
sistema corresponden efectivamente con su perfil y si se cumplen las medidas de seguridad de administracion de
usuarios, descritas en la Guia Financiera No. 34 “Medidas de seguridad Sistema Integrado de Informacion Financiera”
emitida por esta Direccidn.

3.1.3  Reporte perfil de usuario de negocio

Este reporte presenta el codigo y el nombre de las transacciones que tiene asociado un perfil en el sistema SIIF Nacion,
permitiendo complementar el reporte del numeral 3.1.2 de la presente Guia Financiera. Con este reporte se puede
establecer las transacciones que tiene habilitadas un perfil asignado a un usuario y si es necesario restringir alguna de
ellas, dado las funciones que cumple el usuario en la Entidad.

Para generar este reporte, el perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: REPORTES / SEG / Perfiles de Usuario / Perfil de
Usuario de Negocio.

Reporte Perfil de Usuario

Cadigo del Perfil I:|

~
Nombre del Perfil de Usuario "

~
Descripcion del Perfil de Usuario

v
Tipo de Perfil de Usuario ‘ Seleccione v|
Roles del Negacio ‘ Seleccione v|
Estado del Perfil de Usuario
Funcion del Negocio | Seleccione v‘
Transaccion del Sistema :’ |
Politica de restriccion | Seleccione v‘

Ver Reporte Cancelar ‘ Limpiar ‘

Sobre la pantalla anterior, se debe realizar las siguientes acciones:

GESTION Y DESEMPEND
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5> Caodigo: FP-G-056
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL REPORTES Y CONSULTAS PARA 9

_ Republica de Colombia . ion:
Ubertod y Orden SEGUIMIENTO Y AUDITORIA DE LA Version: 1

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

e Cddigo de Perfil: seleccionar el perfil de negocio que se requiere consultar para verificar las transacciones

asociadas. Para ello se debe ingresar por el botén de bl’quuedaE , donde el sistema despliega otra ventana
emergente, en la cual se debe dar clic sobre el boton “Buscar” y el sistema mostrara todos los perfiles
existentes en el aplicativo. Seleccionar el perfil de analisis. Los demds filtros no son de estricta utilizacion. A
continuacion el usuario debe dar clic sobre el boton “Ver Reporte”, y el sistema mostrard la siguiente
informacion:

Rol de Negocio: Tesoreria Pagos

Codigo Perfil: 1 Nombre de Perfil:  Entidad - Pagador central
Estado Perfil: Activo Tipo de Perfil: Negocio

Transaccion Tipo Politica de Restriccion
Operacion

Administracion

ADMO79 Cargar Descargar Archvos Tesorerias Registro
ADMO093 Firmar y cifrar Archivos Banco Republica Registro
REPADMO002A  Reporte Terceros Juridicos Registro
REPADMO002B  Reporte Terceros Naturales Registro
REPADMO02C  Reporte Terceros Consorcios Registro
REPADMO008  Cuentas bancarias de tercero Registro

Se recomienda exportar el presente reporte a formato Excel, con el fin de realizar la correspondiente revision de los
perfiles y transacciones asociados a un usuario en especial.

3.1.4  Reporte de Log de Auditoria
Este reporte muestra el usuario que ha registrado informacion en alguna transaccion del Sistema, indicando la fecha y

hora del registro. Para generarlo, el funcionario ingresa con el Perfil: Consulta y por la Ruta: SEG / Reportes / Registros
de Log de Auditoria.

[
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Reporte de los Registros del Log de Auditoria
Transaccion I:l
Categoria Transaccién Seleccione... -
=
Funcion Negocio Seleccione -
Estado Transaccién Seleccione... - \é’izl;l';?ﬂméﬂ Firma El
Cadigo Usuario | |
Tipo Documento Seleccione - Ndmero documento l:l
SEE— | | Segundo nombre ]
Primer Apellido | | Segundo Apelido l:l

Periodo de fecha =

meo =] me[ [~]

Periodo de hora *

Hora fnat [&] an [ ] eu

Se pueden visualizar un nimero limitado de registros. Para resultados mas especificos utilice los filtros de basqueda

| Ver Reporte || Cancelar |

El sistema presenta la anterior pantalla donde se pueden utilizar los diferentes filtros de busqueda.

e Transaccion: si el funcionario requiere conocer los usuarios que han ingresado al sistema a registrar informacion
en las diferentes transacciones, puede realizarlo utilizando el botén de blsqueda y debe seleccionar la transaccion
arevisar:

Transacciones de Sistema

Seleccionar transaccion

Tipo de transaccion Seleccione... -
3

Funcién negocio eleccione... -

Codigo de la transaccion

MNombre de la transaccion

| |
| |
Codigo de la categoria | |
| |

Mombre de la categoria

Buscar

¢ Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad a la cual se desea analizar la informacion.

Igualmente, el funcionario puede generar el reporte de log de auditoria por usuario, con el fin de conocer las
transacciones realizadas durante un periodo de tiempo. Para este caso, el usuario puede utilizar los siguientes filtros:

e Cddigo usuario

s GESTION Y DESEMPEND
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

Tipo Documentos
NUmero documento
Primer Nombre
Segundo Nombre
Primer Apellido
Segundo Apellido

En la parte central de la pantalla aparece el campo Periodo de fecha*, donde se debe seleccionar el rango de fechas
que se requiere consultar. Al estar éste campo marcado con asterisco, es obligatorio su diligenciamiento.
Posteriormente, se debe seleccionar el periodo de hora. Luego dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema muestra el
siguiente informe;

Identificador

Unidad o Sub
Unidad Ejecutora

Usuario

Nombre del Usuario

Tipo de
Documento
Cédula de

Namero de
Documento

Fecha y Hora

15-01-01-000 GESTION GENERAL |Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA Ciudadania 1000025896 2018-03-01 09:35:27 am.
15-01-01-000 GESTION GENERAL | Mhclopez |LOPEZ HERRERA CLAUDIA BIBIANA gﬁiﬁi;:r:a 1000025896  2018-03-01 11:31:27 am.

Firmado
Digitalmente

NO

Transaccion

Funcion de Negocio Estado ‘

o Descripcion Transaccion
Transaccion

‘ Ubicacion de Firma Digital

Ejecucién presupuestal de
ingresos
Ejecucion presupuestal de
ingresos

Crear Causacion y Recaudo Simulténeo de Ingresos
Presupuestales
Grear Causacion y Recaudo Simulténeo de Ingresos
Presupuestales

INGD16

Activo

ING016

Activo

NO

Con este reporte el funcionario de Control Interno podra conocer quién y cuando se efectud un registro en el Sistema
SIIF Nacion.

3.2 Reporte Macroproceso de Apropiaciones - APR

3.2.1 Reporte Situacion de Apropiaciones de Gastos

El médulo de APR es el macroproceso por el cual se administran las apropiaciones de Ley. Por medio de este se podra
generar y verificar el reporte de las apropiaciones de funcionamiento e inversion.

Este reporte muestra la informacion de los saldos de apropiaciones presupuestales a nivel de Decreto y Desagregado
en instancias, tales como: Apropiacion Inicial, Adicion, Reduccién, Contracréditos, Créditos, Apropiacion Vigente,
Apropiacién Desagregada, Apropiacién Bloqueada, Apropiacion Certificada, Apropiacién Disponible, Valor Bloqueos
CDP, Modificaciones Aprobadas CDP, Valor solicitud de Distribucion Acumulada, Valor solicitud sin Aprobacion, para
una Unidad o Subunidad Ejecutora, lo cual es importante para la toma de decisiones.

Para generar este reporte, el Perfil “Consulta” debe ingresar por la Unidad Ejecutora entidad de seis digitos, por la
Ruta: WEB REPORTES / APR / Apropiacion de Gastos / Informes / Informe Situacion de Apropiaciones de Gasto. El
Sistema presenta la pantalla, en la cual se debera realizar las siguientes acciones:

[
-‘; \' SISTEMADE ~
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
REPAPRO46
Afio fiscal: |2019 Vl

Seleccione la(s) unidad(es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) -

Identificacién Descripcién
<< No contiene registros >>
A Pégina 1 de 1
Eliminar
Nivel de la apropiacién: | Solo Unidades Ejecutoras Vl
Nivel de ley: | Todos vl
Nivel normativo: | Todas Vl
Posiciones de Gasto: =
Identificacion Descripcion
<< No contiene registros >>
MHAF—— I Pégina 1 de 1

Recurso presupuestal: Todos

Seleccione _Descripcion

10 - RECURSOS CORRIENTES

11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO

12 - RECURSOS PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD D...
13 - RECURSOS DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUT.
14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA

MH4F— M Pégina 1 de 5
Fuente de financiacion: | Todos Vl
Situacion de fondos: | Todos Vl
| Ver Reporte Cancelar Limpiar

e Afio Fiscal: seleccionar el afio fiscal.

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): sobre la cual se requiere realizar la verificacién
de la Apropiacion. Si se necesita verificar toda la desagregacion de la Entidad, no hacer uso de este filtro.

o Nivel de Apropiacion: seleccionar Todas.
o Nivel de Ley: dependiendo del analisis a realizar, se puede seleccionar entre Funcionamiento o Inversion.

e Nivel Normativo: dependiendo del andlisis a realizar, se puede seleccionar entre Nivel de Decreto o
Desagregado.

e Posiciones de Gasto: seleccionar los rubros presupuestales siempre y cuando se requiera verificar la
Apropiacidn de un rubro especifico, de lo contrario dejar esa opcion en blanco.

e Recurso Presupuestal: seleccionar Todos.

o Fuente de Financiacion: dependiendo del andlisis a realizar se puede seleccionar entre la opcion Nacion o
Propios.

s GESTION Y DESEMPEND
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D Codigo: FP-G-056
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

e Situacion de Fondos: dependiendo del analisis a realizar, se puede seleccionar entre CSF 0 SSF

Por Ultimo, dar clic en botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

UE i SUB DESCRIPCION PCI DEPENDENCIA DE AFECTACION DEL GASTO
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba S77-Administracion Central-Administracion Central (B GRUPO TALENTO HUMAND
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba S77-Administracion Central-Administracion Central (B GRUPO TALENTO HUMAND
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba S77-Administracion Central-Administracidn Central (B GRUPO TALENTO HUMAND
POSICION CATALOGO DEL GASTO RECURSO FUENTE SITUACION | Apropiacion Inicia
A-0-01-01-001-001 | SUELDO BASICO 10 Macion CSF 21,500,000,000.0
A-0-01-01-001-001 | SUELDO BASICO 10 Macion CSF 21.E-I]I].UUU.UEII].IJ|
A-01-01-01-001-002 |GASTOS DE REPRESENTACION 10 Macidn CSF 442.UUU.UEII].IJ|
A-01-01-01-001-002 |GASTOS DE REPRESENTACION 10 Macidn CSF 442.UUU.UEII].IJ|
A-01-01-01-001-003  |PRIMA TECNICA SALARIAL 10 Macidn CSF 293.UUU.UUU.U|
A-01-01-01-001-003  |PRIMA TECNICA SALARIAL 10 Macidn CSF 253,000,000.0
A-1-01-01-001-004 | SUBSIDIO DE ALIMENTACION 10 Macitn CSF 444 000,000.0
Valor reducciones Valor Créditos Valor Apropiacion Apropiacion Apropiacion Valor Bloqueo Apr
Contracréditos Vigente Desagregada Asignada Condici por Distrib
58,618,000.00 0.00 0.00 21,444 380,626.00 0.00 21,444 380,626.00 0.00
58,619,000.00 0.00 0.00 21,444 380,626.00 0.00
0.00 0.00 0.00 442 000,000.00 0.00 442 000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 447 000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 253,000,000.00 0.00 253,000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 253,000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 444 000,000.00 0.00 444 000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 444 000,000.00 0.00
0.00 0.00 0.00 233,000,000.00 0.00 233,000,000.00 0.00
Valor Bloqueo Apr |Valor Blogueo Rec |Valor Bloqueo Est [Mayor Valor de Valor Aplazado |Valor Aplazado |Apropiacion Apropiacion
Condicionada de Financiamiento |Red/ Aplazam Blogueo Disponible Blogueado Certificada Disponible
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 11,775,123, 41677 9,665,257 209.23
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 256,302,341.89 185,697 658.11
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 130,722, 350,47 162,277 ,649.53
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 0.00 252,154,075.80 191,845,524.10
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Valor Bloqueo de Modificaciones Valor Solicitudes Valor Solicitudes
CDPs Aprobadas CDP de Dist Acum sin Aprobacion
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00
0.00 0.00 0.00 0.00

Este reporte se puede exportar a Excel para un mejor andlisis. Con este informe, el usuario puede comparar los valores
de la columna “Apropiacién Inicial” con los valores registrados en la respectiva Separata Presupuestal o Acto
Administrativo de cada Entidad, revisando la desagregacion del presupuesto y su correspondiente distribucion a las
Subunidades y a las Dependencias de Afectacion del Gasto, dado que el presupuesto se ejecuta en las respectivas
Dependencias creadas. Esta instruccion es una tarea que se hace al inicio de la vigencia fiscal correspondiente. Al
respecto ver la Guia Financiera N° 6 Apropiacion presupuestal inicial.

Igualmente, este reporte también es de consulta permanente dado que las Unidades pueden visualizar las solicitudes
de traslado presupuestal con CDP de modificacion aprobadas o pendientes de aprobacion por parte del Ministerio de
Hacienda y Crédito Publico MHCP. Lo anterior se puede observar en las columnas “Modificaciones Aprobadas CDP”" y
“Valor Solicitudes sin Aprobacién”.

3.3 Reportes Macroproceso de Ejecucion Presupuestal de Ingresos - ING

Por este Macroproceso se registran las operaciones de la Gestion Presupuestal de Ingresos de las Unidades o
Subunidades Ejecutoras, tales como los recaudos, causaciones y devoluciones de ingresos, entre otros. Los reportes
méas utilizados en la ejecucion presupuestal de Ingresos se relacionan a continuacion. Para mayor informacion al
respecto consultar la Guia Financiera N° 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

3.3.1  Reporte de Saldos por Imputar de Ingresos Presupuestales (Clasificar)

Este reporte muestra la informacion correspondiente a los recaudos pendientes por clasificar de los cuales es
responsable una Unidad o Subunidad Ejecutora, asignados ya sean por consignaciones a la DGCPTN (Recursos
Nacion Con Situacion de Fondos CSF) o consignaciones a las cuentas bancarias de la Unidad (Nacién Sin Situacion de
Fondos SSF o Recursos Propios para el caso de los Establecimientos Plblicos).

El Perfil: “Consulta” ingresa por la Ruta: WEB REPORTES / ING / Informes / Saldos por Imputar de Ingresos
Presupuestales.
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Libertod y Orden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
REPING028
O —
Documentos de Recaudo por Clasificar:
Tipo de moneda DRC
PCI Destino:

Seleccione la(s) unidad(es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) I:l

|_Identificacion Descripcion
<< No contiene registros >>
4 40— — » M P4gina 1 de 1
Origen Recaudo por Clasificar
Cuenia bancaria: l:l
Seleccione  Numero Nombre Entidad Financiera
<< No contiene registros >>
[ 1 — A 1 Pagina 1 de 1
Ver Reporte Cancelar Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

Afio Fiscal: seleccionar el afio fiscal correspondiente.
e Rango de fechas: seleccionar el periodo de tiempo a revisar.

o Tipo de fecha: si el sistema presenta dos opciones de tipo de fecha: Fecha del recaudo y Fecha de registro.
Se debe seleccionar Fecha del recaudo.

e Documentos de Recaudo por Clasificar: existen dos opciones: Todos o Saldo por Imputar Mayor a Cero. Se
recomienda seleccionar Saldo por Imputar Mayor a Cero, dado que el sistema presentard todos los
documentos que tienen saldo pendiente para clasificar y que sean previamente identificados por la Unidad o
Subunidad Ejecutora.

¢ Tipo de moneda DRC: seleccionar pesos.

e PCI Destino: seleccionar la Unidad o Subunidad de la cual se requiere verificar la informacion. Luego se debe
dar clic en el botdn “Ver Reporte”.

_:\'.‘} STREMA DL
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e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la Posicién de Catalogo
Institucional PCl en la que se cargd y contabiliz6 el extracto o a la que se le asigné el documento de recaudo
por clasificar.

e Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion
de Deducciones”.

e Cuenta bancaria: seleccionar la cuenta bancaria de tesoreria a partir de la cual se generd el recaudo por
clasificar de origen “Bancos”.

Una vez seleccionado uno o mas de los filtros anteriormente enunciados, dar clic en el botdn “Ver Reporte”.

Codigo PCI Origen | Nombre de laPCl | Codigo de la | Nombre de la Entidad  No. Fecha de Fechade | Tipode Estado Fuente | Situacién
Oriegn Entidad PCI PCl Destino Docum  registro Recaudo | moneda de de
Destino ento Financiaci| Fondos

on

15-01-04-000 Unidad Ejecutora Prueba | 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prusba 6619 | 05/08/2019 05/08/201% Clasificado Nacién
577- 577-Administracién Gentral-
Administracién Central- Administracién Gentral
Administracion Central

Cod Nimero de Entidad Nombredela  Valor Totalen  Valor aplicado | Valor Reduccion en Saldo por Descripcion Compensacion
Titulo  Deduccion | laGuenta | Financieradela Cuenta Imputar en GOP
Clasificar

BANCO PRUEBA 180 Cuenta 114109 350.000,00

TOTALES ENTIDAD TOTALES ENTIDADES DEL REPORTE

Codigodela | ValorTotalen | Valoraplicado | Valor Reduccion Saldo por Valor Total en COP  Valor aplicadoen  Valor Reduccionen  Saldo por Imputar
Entidad PCI CoP en COP en COP Imputar en COP CoP COP en COP
Destino

15-01-01-000 350.000,00 350.000,00

Una vez generado el reporte el sistema muestra la siguiente informacién:

e Cddigo PCI Origen: muestra el cddigo de la Unidad o Subunidad que origina el documento de recaudo por
clasificar.

o Nombre de la PCI Origen.
Cadigo de la Entidad PCI: muestra el codigo de la Unidad o Subunidad a la cual se le asigné el documento de
recaudo por clasificar.

e Nombre de la Entidad PCI Destino.
No. Documento: muestra el nimero generado por el sistema en el momento en que se cred el Documento de
Recaudo por Clasificar.

e Fecha de registro: muestra la fecha de la contabilizacion del Documento de Recaudo por Clasificar.
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e Fecha de Recaudo: indica la fecha del movimiento bancario, es decir la fecha de la consignacion.

e Tipo de Moneda.

e Estado: muestra el estado del Documento de Recaudo por Clasificar.

e Fuente de Financiacion: el sistema muestra si es Nacion o Propios. Al generar el reporte por “Compensacion
de Deducciones” no muestra informacion.

e Situacion de Fondos: indica si es CSF o SSF.

e Origen Recaudo por Clasificar: indica el tipo de origen del recaudo que puede ser Bancos, Compensacion de
Deducciones o Titulo.

e Tipo del Titulo.

e Codigo Deduccién: muestra los codigos no presupuestales a traves de los cuales se realiza la compensacion
de deducciones. Esta informacién aplica Unicamente para los recaudos por clasificar cuyo origen es la
compensacion de deducciones.

e Numero de la Cuenta: indica el nimero de la cuenta a la cual se realizo la correspondiente consignacion.
Aplica Unicamente para recaudos por clasificar cuyo origen es bancos.

e Entidad Financiera de la Cuenta: muestra el nombre del Banco correspondiente al Nimero de la Cuenta.
Aplica unicamente para recaudos por clasificar cuyo origen es bancos.

e Nombre de la Cuenta.

e Valor Total en COP: valor total del Documento Recaudo por Clasificar.

o Valor aplicado en COP: valor clasificado del Documento Recaudo por Clasificar.

e Valor Reduccion en COP. valor reducido del Documento Recaudo por Clasificar.

e Saldo por Imputar en COP: valor pendiente por identificacion del ingreso para su correspondiente clasificacion.

e Descripcion Compensacion: observaciones o detalle de la compensacion de deducciones realizadas.

Se recomienda al funcionario generar este reporte, exportarlo a Excel y revisar la columna “Saldo por Imputar en COP”,
con el fin de analizar junto con Tesoreria los motivos por los cuales no se ha clasificado esos recursos y si los valores
consignados corresponden a ingresos, reintegros, devoluciones o Acreedores Sujetos a Devolucion.

3.3.2 Reporte Detalle Documentos de Recaudo por Clasificar

Este reporte permite visualizar el detalle de las operaciones registradas que han afectado un documento de recaudo por
clasificar. El usuario lo puede consultar a través de la web de reportes por la Ruta: ING / Informes / Detalle Documentos
de Recaudo por Clasificar.

Es importante indicar que este reporte aplica para registros realizados a partir vigencia 2015.
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REPINGO033
Seleccione la Unidad 6 Subunidad Ejecutora *
Identificacion Descripcion
15-01-I1 Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-Administracién Central
15-01-01-001 Unidad Ejecutora Prueba 583-Administracién Central-Administracién Central
15-01-01-002 Unidad Ejecutora Prueba 604-Administracion Central-Administracion Central
| LI [ ' S—— A ] Pagina 1 de 2
Consecutivo Documento Recaudo |5519 |
por Clasificar *
Origen Recaudo por Clasificar * | Bancos v|
[ ver Reporte | | Cancelar H Limpiar |

Seleccione la Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad o Subunidad que tiene asignado el documento.
Consecutivo Documento Recaudo por Clasificar: digite el nimero de identificacion del documento a consultar.

Origen Recaudo por Clasificar: seleccionar la opcién que corresponda “Bancos”, “Titulos” o “Compensacion de
Deducciones”.

Dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente pantalla:

DOCUMENTO DE RECAUDO POR CLASIFICAR

Niimero Consecutivo: 6619 Tipo de Moneda

Estado Clasificado Valor de la Tasa de Gambio

Fecha de Registro 2019-08-05 Saldo por Imputar en COP 0.00

Fecha de Recaudo 20190805 Valor del documento en COP 350.000,00

Fuente de financiacién Nacién Situacion de Fondos SSF

Entidad Financiera BANCO PRUEBA 180 Cuenta Bancaria 268008000 - Cuenta 114109

Nombre de la Entidad PCI Origen Nombre de la Entidad PCI Destino

15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central 15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Cenfral-Administracion Cenfral

DETALLE DOCUMENTO RECAUDO POR CLASIFICAR

Transaccion Fecha Registro Consecutivo PCl Afecto DRXC | PCIASIGNACION Valor Pesos Valor ME
CNT051 - CNT051 2019-08-05 6619 15-01-01-000 350.000,00 0,00
INGD15 - INGO15 2019-08-05 100619 15-01-01-000 -250.000,00 0,00
INGD16 - INGO16 2019-08-05 100719 15-01-01-000 -50.000,00 0,00
INGD19 - INGO19 2019-08-05 100819 15-01-01-000 -50.000,00 0,00
@
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3.3.3 Informe de Ejecucién Presupuestal

Este reporte muestra el control presupuestal de la gestion de Ingresos acumulados que genera la Entidad en un lapso
determinado de tiempo. En él, el usuario podrd revisar el aforo inicial proyectado para la vigencia actual y las
modificaciones que se hayan presentado, asi mismo podra conocer las devoluciones de ingresos realizados por la
Entidad, asi como su correspondiente recaudo y lo pendiente por recaudar con respecto al aforo.

Para generar este reporte, el usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos), por la Ruta:
Reportes / ING / Informes / Informe de Ejecucion Presupuestal, el Sistema presenta la siguiente pantalla:

Reporte Ejecucion de Ingresos Agregada
Afio fiscal | Seleccione. V|
hMes [ seleccione. M
Ambito de Usuario
_DC-CIS
Seleccione dentificacion Descripcion
0 MINISTERIO DE NSA NACIONAL -
MINISTERIO NSA NACIONAL - ..
MINISTERIO CIONAL - ..
MINISTERIO NSA NACIONAL -
MINISTERIO DE DEFE! ACIONAL - ..
4 4 Pagina 1 de 4
Tipo de reporte v|
Nivel jerarquico Ley V]
Vigencia fiscal Vigencia actual v

Fuente de financiacion Macién y Propios ﬂ

Situacion de fondos ICS: _58F CDn—\; Sin~|

Ver Reporte Cancelar | Limpiar |
Sobre la anterior pantalla, se debe registrar la siguiente informacion:
¢ Afio fiscal: seleccionar el afio. Este campo es de obligatorio diligenciamiento.

e Mes: seleccionar el mes sobre el cual se generara el reporte. Este campo es de obligatorio diligenciamiento.
e Ambito de Usuario: seleccionar la Unidad o Subunidad Ejecutora.

e Tipo de Reporte: seleccionar Saldos.

¢ Nivel Jerarquico: se puede seleccionar entre Ley, Decreto de Liquidacion o Desagregado.
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e Vigencia Fiscal: seleccionar Vigencia Actual.

¢ Fuente de Financiacion: seleccionar Nacion y Propios

e Situacion de Fondos: seleccionar la opcién CSF — SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por tltimo,

se debe oprimir el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente informacion:
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El usuario tambien podra con este reporte, comparar las cifras con los informes presupuestales de Ingresos mensuales
que genera la oficina de Presupuesto o quien haga sus veces.

Este reporte incluye en el recaudo en efectivo las imputaciones de ingresos originadas en compensaciones de
deducciones y que afectan el disponible.

3.3.4 Info

rme de Ejecucion Presupuestal de Ingresos para un Rango de Fecha

Con este reporte, el usuario podra conocer la Ejecucion Presupuestal de Ingresos acumulada de una Subunidad
Ejecutora, igualmente podré revisar el aforo inicial segin Separata Presupuestal y las modificaciones que se hayan

presentado,

podré conocer las devoluciones realizadas por la Subunidad, asi como su correspondiente recaudo y lo

pendiente por recaudar. Este informe se genera para un rango de fecha no superior a 180 dias.
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Para generar el reporte, el usuario con el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Subunidad que desea verificar y por
la Ruta: REPORTES / ING / Informes / Informe de Ejecucion Presupuestal de Ingresos para un Rango de Fechas. El
Sistema presenta la siguiente pantalla:

REPING026
Ao fiscal | Seleccione... v|
RengoceFecna oo |x] e[ -]
Nivel jerarquico |Ley
Posicion del catalogo de ingresos
@Todos
Seleccione Identificacion Descripcion
O 1 INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION
O 1-0 INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION
O 1-0-00 INGRESOS CORRIENTES DE LA NACION
[l 1-0-00-1 INGRESOS CORRIENTES
O 2 RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION
O 20 RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION
O 2.0-00 RECURSOS DE CAPITAL DE LA NACION
O 2-0-00-2 RECURSOS DE CAFITAL
O 3 RECURSOS PROPIOS DE ESTABLECIMI...
O N RECURS0S PROPIOS DE ESTABLECIMI...
O 3-1-01 RECURSO0S PROPIOS DE ESTABLECIMI...
O 3-1-011 INGRESOS CORRIENTES
[l 3-1-01-2 RECURSOS DE CAPITAL
O 32 FONDOS ESPECIALES ESTABLECIMIEN...
O 33 CONTRIBUCIONES PARAFISCALES DE ...
M 43— »»l Pagina 1 de 2
L ]
Vigencia fiscal [Vigencia actual v
Fuente de financiacion INaCi()n y Propios
Situacion de fondos ICSF - SSF Con y Sin Ill
Ver Reporte | l Cancelar I l Limpiar
-
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Sobre ella se debe realizar las siguientes acciones:
o Ao fiscal: seleccionar el afio.

e Rango de Fecha: seleccionar el periodo de fecha, teniendo en cuenta que éste no debe ser superior a tres (3)
meses.

e Nivel Jerarquico: seleccionar Ley, Decreto de Liquidacion o Desagregado.

e Posicion del catdlogo de Ingresos: seleccionar la opcidn Todos, con la cual el sistema mostrara todos los
rubros presupuestales de ingresos.

o Vigencia fiscal: seleccionar la opcion Vigencia Actual.
e Fuente de financiacion: seleccionar Nacion y Propios.
e Situacion de fondos: seleccionar la opcion CSF - SSF Con y Sin Situacion de Fondos.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, el sistema presenta la siguiente pantalla:

a1 Vigencia Vigenciasctual
Fical
Desd 20180101 Hasta 2010
Rango defecha € SN
X T ] 5 " inistracion Centrl
Posicon nstucionl
e Decreo de iquidecion
Nive Cattlogo de Ingresos:

[ — Vaciiny Fropoa Situacin de Fondos GSFySsF
RECAUIOEN | DEVOLUCIONES | RECAUDOEN

HODFIGACIONES REGAUDOEN EFECTNO PAGADAS I )

Dest | Des2 Desd | Desd Des? | Dess Dests Descripcién AFORO INICIAL AFORO EFECTIVO PERIODO ACUMULADO ACUMULADAS 'ACUMULADO NETO POR RECAUDAR

2 REGURSOS DE GAPTAL DE Lk w o W IS 3T 1w BT BLHOITE
NAGION

1 RECURSOS DE CARAL DE LA w om W G T w BT BT
NAGION

§ FONDOSESPECILES w o W MmN s w awmn asmaEm

sob oM FONDO DE DEFENSARACIONAL w om W I eI w wmmw  amEme

s FONDOS INTERNOS HNISTERD wm o W e B w N Ry
DEFENSA
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RECAUDO EN DEVOLUCIONES RECAUDO EN
IIJ[I’ICACIDNES RECAUDO EN EFECTVO PAGADAS EFECTNO SALDO DE AFORO
Descripeion AFORO INICIAL AFOROVIGENTE | EFECTIVO PERIODO ACUMULADO ACUMULADAS AGUMULADO NETO POR RECAUDAR

RECURS0S DE CAPITAL DELA 181.440.313,76 161.440.313,76 0,00 161.440.313,76 -181440.313,76
NACION

RECURS0S DE CAPITAL DE LA 0,00 0,00 0,00 181.440.33,76 16144031376 0,00 161.440.313,76 -181440.313,76
NACION

FONDOS ESPECIALES 0,00 0,00 0,00 428.307.525,00 426.307.525,00 0,00 425.307.523,00 -426.307.523,00
FONDO DE DEFENSA NACIONAL 0,00 0,00 0,00 418.275.320,00 418.278.320,00 0,00 415.278.320,00 -418.278.320,00
FONDOS INTERNOS MINISTERIO 0,00 0,00 0,00 10.029.203,00 10.028.205,00 0,00 10.029.203,00 -10.029.203,00
DEFENSA

Al igual que en el anterior reporte, el usuario podra verificar la desagregacion del aforo en cada uno de los rubros
presupuestales de ingresos.

3.3.5  Consulta Listado de documentos de ingresos

En el desarrollo del Macroproceso de Ingresos, se generan documentos de gestion para cada una de las operaciones
que se adelantan en el Sistema SIIF Nacién, tales como Documento de Causacion, Documento de Recaudo, Solicitud
de Devolucién, Documento Acreedor, Documento Orden de Pago de Ingresos, Documento Acto Administrativo, los
cuales pueden ser consultados por el funcionario asignado de Control Interno en sus funciones de seguimiento, control
y auditoria.

Para consultar dichos documentos, el Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: CEN / ING / Consulta Documentos
Ingresos.

CENO020_01C
Afio Fiscal: | 2019 v
Fecha Inicial: 2019-08-01 EI
Fecha Final: 2019-09-25 IZI
Tipo de Documento: [ Documento de Recaudo V]
Documento Origen Recaudo: [ Recaudo por clasificar de bancos V|
| ver Consuita | [ Cancelar | | Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe utilizar los siguientes filtros de blsqueda:

e Afo Fiscal: seleccionar el afio de la vigencia.
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e Fecha Inicial y Fecha Final: seleccionar el rango de fechas, teniendo en cuenta que, entre la fecha inicial y la
fecha final, no deben existir mas de tres meses.

e Tipo de Documento: seleccionar el documento de ingresos que se desea revisar.
e Documento Origen Recaudo: seleccionar el medio por el cual se realizé el origen de los recaudos.

Luego se debe dar clic en el botdn “Ver Consulta”. El sistema presenta la siguiente informacion:

* Configuracion

EE’E

< e . Numero Fe
Entidad Descripcion Transaccion il Estado 0
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-A... Reclasific Terc 100919 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A_.Rec y Causac Simult 101019 Creado 20
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A...Recaudo Basico 100619 Creado 20
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Admini: ion Central-A_ R do Anticipado 100819 Creado 20
15-01-01-000  Unidad Ejecutora Prueba 577-Admini: ion Central-A_.Rec y Causac Simult 100719 Creado 20
MHAl—»
< ] >
| Seleccione. v ‘ | Seleccione... V| ‘ | ‘ Seleccione A ‘
| Seleccione... v‘ | Seleccione... v| ‘ | E Ea

La consulta puede ser exportada a Excel con el fin de analizar mejor la informacion. Para ello se debe seleccionar el
formato “XLS” Ey luego dar clic en el botén.

3.3.6  Reporte de Documentos de Gestion

A través de los reportes de Documentos de Gestion se puede observar la informacion detallada de cada uno de los
Documentos de Causacion, Recaudo, Solicitud de Devolucién, Acreedor Vario y Orden de Pago de ingresos generados
por una Unidad o Subunidad Ejecutora. A través de la WEB de Reportes el Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: ING /
Documentos y selecciona el tipo de documentos que requiere consultar.

Causacion de Ingresos
Parametros b Acto Administrativo de Ingresos

Informes b Recaudo de ingresos presupuestales

Solicitud de devolucién de ingresos presupuestales
Acreedor de ingresos presupuestales

Orden de Pago de ingresos presupuestales
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REPINGO005
Namero consecutivo del documento | |
Tipo de reporte | Saldos v|

Fecha del reporte I:l El
| Ver Reporte ” Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
e NUmero consecutivo del documento: digitar el niimero del documento a consultar.

e Tipo de Reporte: seleccionar la opcion “Detalle” con el fin de visualizar toda la informacion del documento a
consultar.

o Fecha del reporte: el sistema lo presenta autométicamente.

Luego se debe dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

_.#
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Usuario Solicitante: MH150101-104 MH150101-104

REPING005 MH150101-104
Unidad & Subunidad
Ejecutora Solicitante:

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba
577-Administracion Central-Administracion
Central

Sllf 4
lIFes
Nacion

DOCUMENTO DE RECAUDO

Fecha y Hora Sistema: 2019-08-14 16:38:10

Nimero censecutivo.: 119 Tipo de Moneda COP-PESOS
Estado: Creado  Tipo de Tasa de Cambio NA  Nombre o Razén Social

Tipo de reporte: 8ALDOS  Valor de la Tasa de Cambio Tercero Juridice Prueba 28387

Fecha del reporte: 2019-08-14  Saldo Total en Mext. $0,00 Tipo de Documento Id NIT
Fecha de registro: 2019-01-18  Saldo Total en COP $128700,00  Nimero Documento ID 293870000-0
Afio fiscal 2019 Fuente de Financiacion Nacidn

Vigencia Fiscal Vigencia actual  Situacion de Fondos CSF

Tesoreria: 13-01-01-DT Unidad Ejecutora Prueba 353-Administracion Central-Administracion Central

Atributo:

Saldos por items de Afectacién de Ingresos Presupuestales
FECHA Pasicion del Catilogo de Ingresos Presupuestales I Saldo Total en Mext. I Saldo Total en COP
I T IR I | Koy | K | I | I

§128.700,00

Documento de recaudo de ingresos presupuestales - Documento Recaudo Atributo

2019-0118  20.00.2.13 - REINTEGROS Y OTROS RECURSOS NO APROPIADOS 50,00

Vigente a partir de : 7 de octubre

T T

Totales

50,00 §128.700,00

DOCUMENTO DE CAUSACION Tipo 23 - OTRO DOCUMENTO DE COBRO
DOCUMENTC DE RECAUDO POR CLASIFICAR 452319 Numero OFIC18-3047
Fecha 2018-01-18
Descripcion REINTEGRO DE JLT VALENCIA POR CONCEPTO DE SERVICIO

TELEFONIC

Documento Soporte

0 PERIODOC NOV 01-30 DEL 2018

El comprobante muestra informacion general de cabecera, los items de afectacion de ingresos y la referencia de los

documentos que soportaron la transaccion (datos administrativos).

3.4 Reportes Macroproceso de Ejecucién Presupuestal del Gasto EPG

Para mayor informacion sobre la ejecucion del gasto ver la Guia Financiera N° 12 Ejecucion Presupuestal del gasto.

3.4.1 Reporte Ejecucion Presupuestal Agregada

Con este reporte, el usuario podra conocer la ejecucion presupuestal de gasto de la Entidad en instancias tales como
Apropiacion Inicial, Adiciones, Reducciones, Apropiacion Vigente, Apropiacion Blogueada, Apropiacion Disponible,

CDP, Compromisos, Obligaciones, Ordenes de pago y Pagos.
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g MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL
Republica de Colombia

REPORTES Y CONSULTAS PARA
SEGUIMIENTO Y AUDITORIA DE LA

Lbertod y Orden
ACTIVIDAD FINANCIERA

Cadigo: FP-G-056

Version: 1
Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

que el sistema presenta la siguiente pantalla:

El Perfil “Consulta” para generar el reporte, debera ingresar a la Unidad o Subunidad Ejecutora dependiendo del
analisis que requiera realizar, por la Ruta; WEB Reportes / EPG / Ejecucion / Ejecucion Presupuestal Agregada, con lo

Unidad Ejecutora ubUnidad Ejecutora

Seleccione la(s) unidad(es) y/é subunidad(es) ejecutora(s) I:l

Posicion del catdlogo de

Identificacién Descripcidn
=< No contiene registros ==
4 4 » M Pégina 1 de 1
Eliminar
Afio: |2019 v
ves:
Tipo Reporte: cumulado Especiﬂco
Vigencia presupuestal: |vigencia Actual v|
Nivel Normativo: [ Decreto de Liquidacion v|

10 - RECURS0S CORRIENTES
11 - OTROS RECURSOS DEL TESORO
12 - RECURS0S PARA PRESERVAR LA SEGURIDAD

14 - PRESTAMOS DESTINACION ESPECIFICA

gastos: Identificacion Descripcion
== No contiene regisiros ==
14 4 >l Pagina 1 de 1
Fuente de financiacion:
Recursos Presupuestales: Todos
| Seleccione Descripcién

13 - RECURSO0S DEL CREDITO EXTERNO PREVIA AUT. ..

D...

>l

Tipo de situacion de
fondos:

Pagina1de5

Realizar las siguientes acciones en la anterior pantalla:

Nivel Institucional: seleccionar Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora.

[}

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutor(as): seleccionar la Unidad o Subunidad (es) de
andlisis.

e Afo: seleccionar afio fiscal.

N JISTEMADE
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8 " MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL Cédigo: FP-G-056

. ] REPORTES Y CONSULTAS PARA
Republica de Colombia

b ol SEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 1

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

e Mes: seleccionar el mes de estudio.

o Tipo Reporte: seleccionar la opcidn Acumulado cuando se requiere conacer la ejecucion a la fecha de todo el
afio 6 seleccionar Especifico si lo que se necesita es conocer la ejecucion en el mes seleccionado
anteriormente.

e Vigencia Presupuestal: el sistema presenta la opciones de Vigencia Actual, Cuentas por Pagar y Reserva
Presupuestal. Seleccionar la vigencia presupuestal segun el andlisis a realizar.

¢ Nivel Normativo: si se desea revisar la ejecucion por rubro al nivel desagregado o Decreto de Liquidacion. La
opcion Gerencial presenta la informacion a nivel de concepto del gasto y programa de inversion. Al seleccionar
“Todos” el informe presenta los datos de la ejecucion por nivel decreto de liquidacion detallando cada concepto
al maximo nivel de desagregacion.

e Posicion del catalogo de gastos: si el andlisis es de un rubro de gastos especifico, se debe ingresar al boton

de blsqueda ’:| y seleccionar el rubro, de lo contrario, no se debe realizar ninguna accion.

o Fuente de financiacidn: seleccionar la fuente de financiacién, no obstante al seleccionar la opcion Todos, el
sistema mostrara la informacién de las fuentes que ejecuta la Entidad.

e Recursos Presupuestales: seleccionar la opcion Todos.
o Tipo de situacion de fondos: seleccionar Todas.

Por dltimo dar clic en boton “Ver Reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

Afio Fiscal: 2019
Vigencia: Actual
Periodo: Enero-Enero
SUB SOR ITE SUB SUB
VEJ NOMEBRE UEJ RUBRO TIPO C€Ta 277 OBI ORD 0% L I{[E IEapz FUENTE | REC SIT DESCRIPCION
Unidad Ejecutora Prueba 185-
150101 Administracién Central- Administracion  A-01.01-01 A o o o Nacién 10 CSF SALARIO
Centeal
Unidad Ejecutora Prueba 185-
150101 Administracion Central Administracién  A-0101.02 PO TR TR Nacién 10 csp  CONIRIBUCIONES INHERENTES A
LA NOMINA
Central
Unidad Ejecutora Prueba 185- REMUNERACIONES NO
150101 Administracion Central-Administracién  A-01-01-03 A wn o o Nacién 10 CSF CONSTITUTIVAS DE FACTOR
Central SALARIAL
Unidad Ejecutora Prucba 185- . i
150101 Administracion Central- Administracién  A-02-01 A0 o Naciéa 10 csp  ADQUISICION DE ACTIVOS NO
P FINANCIEROS

_.f“\" TEMADL i
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Codigo: FP-G-056

" MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL REPORTES Y CONSULTAS PARA

Republica de Colombia | gr GIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 1

Libertod y Orden i _
ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
APR. INICIAL APR. ADICIONADA APR. REDUCIDA APR. VIGENTE APR BLOQUEADA CDP APR. DISPONIBLE COMPROMISO OBLIGACION ORDENPAGO PAGOS
$47.208.000.000,00 $0.00 $0,00 §47.208.000.000,00 $0,00 $3.731.434 688 86 $43476545 311,14 $3.689.248 238 86 $3459.462238 86 §3.439.462.238 86 $3.439462.238 36
$ 14.963.000.000,00 $000 $0,00 § 14.963.000.000,00 $0,00 $1213.404 316,41 $13.749.507.683,39 $1.209.066.974,41 $1.200.066.974,41 $1.183.211.723.41 $1.183.211.723,41
§ 14.411.000.000,00 $0.00 $0,00 §14.411.000.000,00 $0,00 §1.359.976.468.20 §13.051.023.531,80 §1.349.976.463.20 $1.070397.268,20 §1.070.307.268.20 $1.070.307.268,20
$10.571.000.000,00 $0.00 $0,00 $§10.571.000.000,00 $0,00 $145.000.000,00 $10.426.000.000,00 $0.00 $0.00 $0.00 $0,00

Igualmente, el usuario podra generar el anterior reporte para las Subunidades que tenga en su ambito directivo, en ese

sentido, debe seleccionar en Nivel Institucional “Subunidad Ejecutora” e ingresara por el boton de blsqueda en la
casilla “Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s)”, con el fin de seleccionar la Subunidad de anélisis,
los demé&s parametros continlian igual. Asi:

Ejecucidon Presupuestal Agregada

Mivel Institucional

Uni-ja-j Ejecutora I:EISu:Uni-ja-j Ejecutora I
| L=

[ @ Hetps://porcals sitnacion gov.co/SIIF Reportes/Reporte= @ MINISTERIO DE HACIEN... |

~

Seleccione la(s) Y

Identificacidn

Buscar posiciones segun la Funcidén de Catalogo

I« 4« B— de 1
Funcidn de catiloge nstituciona EI

Affo Catdlogo 1 - Catélogo Institucional -

Mes

Tipo Reporte

Identificacidn 15-01-01

Wigencia presu
Descripcion | | | Buscar

Mivel Mormativg

o Seleccionar
Posicidn del cf todo

gastos &
[E] 15-01-01_MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GEMERAL -
(| | 15-01-01-000_GESTION GENERAL L
= 15-01-01-001_COMISION COLOMBIANA DEL OCEAND L
Fuente de finar | 15-01-01-002_FONDO NACIONAL PARA L& DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSQ
Recursos Preg | 15-01-01-003_DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MILITAR
4 | j
Aceptar | | Cancelar |
[
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ig - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL

Republica de Colombia
Libertad y Orden

REPORTES Y CONSULTAS PARA

Cadigo: FP-G-056

SEGUIMIENTO Y AUDITORIA DE LA

Version: 1

ACTIVIDAD FINANCIERA

Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

2019
Actual

Ajio Fiscal:
Vigencia:
ij Lnero-Fnero

—Rerindo:

VEJ NOMBRE UEJ RUBRO

Unidad Ejecutora Prueba 577-
Administracion Central-Administracién  A01-01-01
Central

Unidad Ejecutora Prueba 577-
Administracion Central-Administracién  A401-01-02
Central

Unidad Ejecutora Prugba 377-
Administracion Central-Administracion ~ 4401-01-03
Central

15-01-01-000

13-01-01-000

15-01-01-000

34.2

ingresa.

TIPO CTA SUB

SOR ITE SUB

cra OBY ORD oon a1 rl{[E If;ﬁ , FUENIE REC
o1 o1 01 Nacion 10
01 01 0 Nacién 10
01 01 0 Nacion 10

Consulta de Ejecucion Presupuestal por Dependencias de Gasto

El sistema presenta la misma estructura del informe anterior, con la Unica caracteristica que identifica en la columna
“Nombre UEJ" el nombre de la Subunidad de andlisis.

SIT DESCRIPCION

CSF SALARIO

CSF CONTRIBUCIONES INHERENTES A
LA NOMINA
REMUNERACIONES NO

CSF ‘CONSTITUTIVAS DE FACTOR

SALARIAL

El sistema cuenta con una consulta cuyo objetivo es analizar la informacién de la gestion financiera publica con
relacion a la ejecucion presupuestal por dependencias de gasto de una Unidad o Sub unidad Ejecutora; esta
consulta es una herramienta Util en los procesos de auditoria y control que se realicen al interior de la Unidad.

Al momento de generar la consulta, el sistema presenta la gestion realizada a la fecha. Al ingresar por la Unidad

Ejecutora muestra la ejecucion presupuestal tanto para la unidad como para las subunidades que dependen de
ella. Si se ingresa por la Subunidad Ejecutora muestra la ejecucion presupuestal para la subunidad por donde se

El Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: CEN /EPG/Consulta Ejecucion Presupuestal por Dependencias de Gasto.

Consulta Ejecucion Presupuestal Por Dependencias Gasio

Afio: | V|
Vigencia | Actual V|
|VerCUn5ulta || Cancelar H Limpiar

e Afio; seleccionar el afio a consultar.

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

TION i
-'.3.(,[5 TON Y DESEMPEND

INSTTTCEDNAL
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

e Vigencia: el Sistema presenta tres opciones: a) Actual b) Reserva Presupuestal 6 ¢) Cuentas por pagar.

Si se quiere obtener la gestion presupuestal del rezago presupuestal (reservas presupuestales o cuentas
por pagar) que se ejecuta en el afio actual, el afio que se debe seleccionar es el afio actual menos uno.

Por ltimo se debe dar clic sobre el boton “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

Al dar clic en IEREIETIEEE el sistema despliega la pantalla que muestra cada una de las columnas que conforman
la consulta, el usuario puede marcar solo aquellas que desea analizar. La cantidad de registros indica el niamero de
movimientos que muestra en cada pantallazo, se recomienda seleccionar 15 registros.

2 Configuracién

Cantidad de registros:

15 ﬂzo Ezs Ean E
Columnas visibles:

Identificacion Descripcion Seleccione
FECHA GENERACION

ANO_FISCAL

VIGENCIA

UNIDAD/SUB UNIDAD
NOMBRE UNIDAD/SUB UNIDAD
DEP GASTO

DESCRIPCION DEP GASTO

[y S Y

[EEeEEE]E

o
o,
w
Fl
o
=N
@
s

FECHA GENERACION ANO_FISCAL VIGENCIA UNIDAD/SUB UNIDAD NOMBRE UNIDAD/SUB UNID
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2015-09-04 14:44:34 2018 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Ad
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Ad
2019-09-04 14:44:34 2018 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Ad
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2018 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adg
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adi
2019-09-04 14:44:34 2019 Actual 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Adr.
M4 0
< >
| Seleccione... v ‘ | Seleccione... v| | | ‘ Seleccione... v ‘
-
| Seleccione... v ‘ | Seleccione... v| | | E

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior del reporte, aparece una
casilla denominada “Select a format”, escoger la opcion “Excel” y luego dar clic sobre la palabra “Export”.

—0':%
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Las columnas que muestra el archivo son:

1. Fecha Generacion: fecha y hora en la cual se genera la consulta.

2. Afio Fiscal: afio del cual se quiere obtener la ejecucion.

3. Vigencia: corresponde a la vigencia presupuestal.

4, Unidad/Sub Unidad: cddigo de la unidad o sub unidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.

5. Nombre Unidad/Sub Unidad: nombre de la unidad o sub unidad ejecutora de la cual se quiere obtener la ejecucion.

6. Dep Gasto: codigo de la dependencia de gasto de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se quiere obtener la
gjecucion.

7. Descripcion Dep Gasto: nombre de la dependencia de gasto de la unidad o subunidad ejecutora de la cual se
quiere obtener la ejecucion.

8. Rubro Pptal; cédigo del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucidn.

9. Descripcion: nombre del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

10. Fuente: fuente de financiacion del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

11. Rec: cédigo del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

12. Recurso: nombre del recurso del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

13. Sit: situacion de fondos del rubro presupuestal del cual se quiere obtener la ejecucion.

14. Apr. Inicial: valor de la apropiacion que inicialmente se asigné al item de afectacion de gasto.

15. Apr. Adicionada: valor de la apropiacion adicionada al item de afectacion de gasto.

16. Apr. Reducida; valor de la apropiacion reducida al item de afectacion de gasto.

17. Créditos: valor de la apropiacion acreditada por traslado de apropiacion entre dependencias de gasto para el item
de afectacion de gasto.

18. Contracréditos: valor de la apropiacién contracreditada por traslado de apropiacién entre dependencias de gasto
para el item de afectacion de gasto.

19. Apr. Vigente: valor de la apropiacion vigente para el item de afectacion de gasto.

20. Cdp: valor de la apropiacion certificada para el item de afectacion de gasto.

21. Apr. Disponible: valor de la apropiacion disponible para el item de afectacion de gasto.

22. Compromiso: valor de la apropiacion comprometida para el item de afectacion de gasto.

23. Obligacion: valor de la apropiacion obligada para el item de afectacion de gasto.

—.\f:;\v SISTEMA D
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

24. Orden Pago: valor de la apropiacién ordenada para pago para el item de afectacion de gasto.

25. Pagos: valor de la apropiacion pagada para el item de afectacion de gasto.

26. Modificaciones Pptales Sin Aprobacion: valor de la apropiacién certificada solicitada en una modificacion
presupuestal ante el 6rgano rector para el item de afectacion de gasto.

27. Modificaciones Pptales Aprobadas: valor de la apropiacion certificada que fue aprobada en una modificacion

presupuestal ante el 6rgano rector para el item de afectacion de gasto.

Cuando la consulta se genera con Vigencia ACTUAL, los valores de: apropiacion Inicial, Adicionada, Reducida,
Acreditada, Contracreditada y Vigente, son los que se encuentran asighados en cada una de las dependencias de
gasto de la unidad o sub unidad ejecutora en el momento de la generacidn de la consulta.

Cuando hay valores de apropiacién en las columnas de Modificaciones Pptales Sin Aprobacion y Modificaciones
Pptales Aprobadas, se muestra de manera indicativa que hay una modificacion presupuestal en tramite 0 una
modificacion presupuestal aprobada que tuvo un CDP de tipo modificacién y cuya apropiacion se redujo en el momento
en que fue aprobada la solicitud; por ende, para estos casos a la apropiacion vigente que se muestra en la consulta se
debe restar el valor de la columna modificaciones presupuestales aprobadas.

Cuando la consulta se genera con Vigencia Cuentas por Pagar, solo se muestra gestion a partir de la Obligacion,
Orden Pago y Pagos. Cuando la consulta se genera con Vigencia Reservas Presupuestales, solo se muestra gestion
en las instancias de Compromiso, Obligacién, Orden Pago y Pagos.

3.4.3 Consulta listados de CDP, Compromisos, Obligaciones y Ordenes de Pago Presupuestales

En el Macroproceso de Gastos, se generan comprobantes de gestion para cada una de las operaciones que se
adelantan en el Sistema SIIF Nacidn, los cuales son de suma importancia puesto que son los documentos firmados por
los responsables de cada una de las etapas dentro de la Cadena Presupuestal e indican el movimiento o salida de los
recursos de la Entidad hacia sus proveedores o contratistas.

Con el fin de consultar los documentos relacionados en la Cadena Presupuestal, es importante conocer el flujo basico
de la Ejecucion del Gasto, el cual se muestra a continuacion:

(ESTION Y DESEMPEND
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Compromiso

Radicaciénde
Soportes

Obligacion

Orden de Pago
Presupuestal

(beneficiario Final
o Traslado
Pagaduria)

determinado de tiempo.

siguiente pantalla, sobre la cual se debe realizar las siguientes acciones:

En cada instancia presupuestal (Certificado de Disponibilidad Presupuestal - CDP, Compromiso, Obligacién y Orden de
Pago), se generan documentos que pueden ser consultados por Subunidad segln el caso, para un periodo

El usuario con el Perfil: “Consulta”, debe ingresar por la Subunidad donde desea generar el listado y por la Ruta:CEN /
EPG / aparecen los diferentes listados que presenta el sistema tales como Listado de Compromisos, Listado de
Obligaciones, Listado de CDP, Listado de Ordenes de Pago; seleccionar el listado a generar. El sistema muestra la

| Consulta de CDP Detalle

| Listado de Compromisos

| Consulta Listado Obligaciones Detalle

-'.) s GESTION Y DESEMPEND
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Consulta de Ordenes de Pago Detalle

Fecha de Registro Inicial: I:I EI
Fecha de Registro Final: I:I EI

Tipo de Gasto: | Todos v|
Estado: | Todos v|
Vigencia: | Actual v|
IVerConsulta “ Cancelar || Limpiar

e Fecha de Registro Inicial: ingresar una fecha inicial para la consulta.

e Fecha de Registro Final: ingresar la fecha final del periodo de tiempo del anélisis.

e Tipo de Gasto: si se desea realizar la consulta de los documentos dependiendo el tipo de gasto (Personal,
Gastos Generales, Transferencias, Inversion, entre otros), seleccionar la opcion mas indicada. De lo contrario

seleccionar Todos.

e Rango: dependiendo del tipo de documento a consultar, el rango puede ser Todos o con Saldos Pendientes.
Este campo no aplica en la consulta de drdenes de Pago Detalle.

e Estado: este campo aplica solo en la consulta de 6rdenes de pago. Selecciona el estado de la orden de pago
que se desea consultar.

o Vigencia: se puede seleccionar entre actual, cuentas por pagar o reserva presupuestal. En la consulta de
CDP Detalle, esta opcion no se encuentra.
Los dltimos campos “Tipo de Gasto” “Rango” y “Estado” son filtros que facilitaran la busqueda de la informacién en

forma més especifica.

El Sistema presenta la siguiente informacion:

GESTION Y DESEMPEND
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- Cédigo: FP-G-056
MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL REPORTES Y CONSULTAS PARA 9
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ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019

Numero Documento  Fecha de Registro Fecha de Creacion  Estado Dependencia Dependencia Descripcion
422519 2019-06-04 00:00:00 2019-06-04 13:58:09 Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
422519 2019-06-04 00:00:00  2019-06-04 13:58:09  Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
422519 2019-06-04 00:00:00 2019-06-04 13:58:09 Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
422619 2019-06-04 00:00:00 2019-06-04 16:1856  Con Obligacion C PRESTACIONES SQCIALE:
422719 2019-06-04 00:00:00  2019-06-04 16:27:48  Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
422819 2019-06-05 00:00:00 2019-06-05 10:4922  Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
422919 2019-06-05 00:00:00 2019-06-05 11:4214  Generado A DIRECCION ADMINISTRATI
423019 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:15:-11  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC
423119 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:15:-14  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC
423219 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:15:17  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC|
423319 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:23:11  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC
423419 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:23:16  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANG
423519 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:28:11  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC
423619 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:5211  Con Obligacion B GRUPO TALENTO HUMANC
423719 2019-06-06 00:00:00  2019-06-06 08:5213  Con Obligacion B GRUPQ TALENTO HUMANG

MHAl— 0

d >

| Seleccione... v ‘ | Seleccione... V| ‘ | ‘ Seleccione.. v ‘

|Seleccione - V‘ | Seleccione.. V| ‘ | E m

Se recomienda exiortar el listado generado a un archivo Excel para un mejor analisis. Para exportarlo, el usuario debe
dar clic al icono

, con el cual el sistema presenta lo siguiente:

1. Numero Documento: muestra el nimero consecutivo del documento.

2. Fecha de Registro: muestra la fecha de registro del documento.

3. Fecha de Creacion: muestra la fecha de creacion del documento en el sistema.

4, Tipo: indica si el documento creado, corresponde a un gasto (Personal, Gastos Generales, Transferencias,
Inversion, entre otros).

5. Estado: muestra la situacién actual del documento

6. Dependencia: indica la numeracion de la Dependencia de Afectacion seleccionada en el documento.

7. Dependencia Descripcion: muestra el nombre de la Dependencia de Afectacion.

8. Rubro: muestra el rubro presupuestal afectado en el documento.

9. Descripcion: indica el nombre del rubro presupuestal.

10. Fuente: muestra la financiacion de los recursos (Propios o Nacion).

11. Recurso: muestra el recurso asignado al rubro presupuestal.

12. Sit: muestra la Situacién de los recursos (CSF “con situacion de fondos” 6 SSF “sin situacién de fondos”).

13. Valor Inicial: muestra el valor registrado en el documento.
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14. Valor Operaciones: muestra los movimientos de adicion o reduccion que ha sufrido el documento.
15. Valor Actual: muestra el valor definitivo del documento, luego de los movimientos.

16. Saldo por Comprometer: muestra el saldo que tiene el documento.

17. Objeto: muestra la descripcidn del gasto registrado en el documento.

18. Solicitud CDP: muestra el nimero de Solicitud vinculada al documento.

19. Compromisos: muestra el numero del compromiso presupuestal vinculado al documentoCDP.

20. Cuentas por Pagar: muestra el nimero generado por el sistema cuando se crea una cuenta por pagar vinulado
al compromiso presupuestal.

21. Obligaciones: muestra el nimero de la obligacién asociado a la cuenta por pagar.
22. Ordenes de Pago: muestra el niimero de la orden de pago con la cual se pago la obligacion.

23. Reintegros: muestra el nimero de reintegro generado en caso de presentarse algun reintegro por parte del
contratista o por conceptos generados por diferencial cambiario.

Con este informe, el usuario podra realizar el seguimiento con el fin de determinar si se realiz6 una adecuada ejecucion
de la cadena presupuestal basica de gasto. Igualmente, por la misma Ruta, el usuario podrd generar los listados de
compromisos, obligaciones y érdenes de pago, utilizando los diferentes filtros de blsqueda para una informacién mas
acertada.

Es importante aclarar que por motivos de seguridad, la Administracion del SIIF Nacion restringio la generacion de
comprobantes de documentos (Solicitud de CDP, CDP, Compromisos, y Ordenes de pago) en la web de reportes, éstos
solo podran ser consultados y generados por el funcionario que tenga el perfil que registro la transaccion.

3.4.4 Consulta Listado Compromisos Consolidado

Esta consulta muestra de forma consolidada los compromisos presupuestales registrados por cada una de las
Subunidades pertenecientes a la Unidad Ejecutora de conexién; esta funcionalidad es muy parecida a la consulta de
compromisos, a la cual se le agregan dos columnas, una de Caja Menor, que muestra el nimero de caja menor contra
el que se hace el compromiso y otra el nimero de compromiso de vigencias futuras, que muestra el compromiso de
vigencias futuras contra el cual se afect6 el presupuesto de la vigencia actual, a fin de que el usuario vea la trazabilidad
de la informacion.

Asi mismo permite filtrar por tipo de documento soporte registrado en los datos administrativos del compromiso.
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Este reporte se encuentra por la Ruta CEN / EPG / Listado Compromisos Consolidado; asignada a los perfiles Gestién
Presupuesto Gastos o Consulta. Para ser generado se debe ingresar por la Unidad Ejecutora de seis (06) digitos.

CMEPGOSE
Ao
Periada

Tipo de Gasto
Ranga

el

Vigencia

Tipo de documento soparte [Fod

<

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

Afio: seleccionar el afio a consultar.
e Periodo: seleccionar Primer Semestre 0 Segundo Semestre.

Tipo de Gasto: escoger el tipo de gasto que se desea consultar.
e Rango: seleccionar la opcion “con saldo por obligar” o “Todos”

e Vigencia: seleccionar Actual o Reserva Presupuestal.

Tipo de documento soporte: escoger el tipo de documento soporte se recomienda seleccionar “Todos”.

Por ultimo se debe dar clic sobre el botdn “Generar”. El Sistema automaticamente presenta el siguiente mensaje para
exportar la informacion a Excel, asf:

;Quieres abrir o guardar CMEPGO58.xls desde portal3.siifnacion.gov.co? Abrir Guardar |~ Cancelar

Una vez se habilite el archivo Excel, presenta la siguiente informacion:

. ) Fecha de ) Numero
Entidad Entidad Numero . . Fecha de Fecha de Tipo Documento .
. L. Vigencia R B} Documento Documento Caja Menor
Identificacion Descripcion Documento Registro Creacion Soporte
Soporte Soporte
GESTION 08/01/2019 08/01/2019 03/01/2019 ORDEN
15-01-01-000 GENERAL 119|Actual 12:00:00 a. m. 12:00:00 a. m. 12:00:00 a. m. ADMINISTRATIVA|MEMO-47

‘ SISTEMA DE
b\
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Tipo Codigo
P T . R . Mumero Cuenta . e . R & . | Dependencia de Rubro Nombre Rubro
Ident |1dentificacion| Razén Social Medio de Pago . Tipo Identificacion Razon Social |Dependencia
e Bancaria Gasto Presupuestal Presupuestal
ificaci Gasto
DISTRIBUIDORA ALOJAMIENTO;
COMERCIALIZAD SERVICIOS DE
ORA DE ENERGIA BANCOLOMBIA DIRECCION SUMINISTRO DE
NIT 815000896|ELECTRICA SA ESP|Abono en cuenta 6600997251 |Corriente 890903938(5.A. A ADMINISTRATIVA([A-02-02-02-006  |COMIDAS Y
W X Y z AA AB AC AD AE AF AG AH Al Al AK AL AM AN
Sald, C i
. .. L. valor aldo nrr.|pmrr.||sn Solicitud . Cuentas L Orden . Objeto del
REC Recurs Situacion | Fuente |Valor_Inicial . Valor Actual por Estado Vigencia CDP |Compromiso Obligacion Reintegro| )
Op . de CDP por Pagar de Pago Compromiso
Obligar Futura
ENERGIA
DICEL
RECURSOS CORRI Con FACTURA No
10|ENTES CSF Nacién |2,393,655.00 |0.00 2,393,655.00 [0.00 Obligacion 213 219 119 319 1191269619 1841042

3.4.5 Consulta Consolidada de Deducciones

Con esta consulta, el funcionario designado por Control Interno o quien haga sus veces, podra visualizar la informacion
de causaciones y pagos de impuestos distritales y nacionales de todas las Subunidades de la Unidad Ejecutora, asi
como los descuentos de némina o parafiscales a cargo de las mismas. El Perfil: “Pagador Central”, “Pagador
Regional”, “Gestion Contable” ingresa por la Unidad de seis (6) digitos a través de la Ruta: CEN / EPG / Consulta
Consolidada de Deducciones.

Consulta Consolidad de Deducciones

Fecha de Registro Inicial: I:I EI
Fecha de Registro Final: I:l El

Rango: | Todos v

| Ver Consulta || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
e Fecha de Registro Inicial y Final: seleccionar el rango de fecha.

e Rango: el Sistema presenta dos opciones:; a) Todos 6 b) Con saldo por Pagar. Se sugiere seleccionar la
opcion todos.

Por ltimo se debe dar clic sobre el boton “Ver Consulta”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

&
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Codigo Descripcion Transaccion ~Fecha Ejec. Posicion Pago No Pptal

PAGD56 PAGD56 2019-07-15 2-01-05-01-01-03-05

PAGD54 PAGOD54 2019-07-25 2-70-02

PAGD54 PAGO54 2019-07-25 2-70-02

PAGD54 PAGD54 2019-07-25 2-70-02

PAGD4T PAGD4T 2019-07-26 2-01-04-01-03-01

PAGD4Y PAGD4T 2019-07-26 2-01-04-01-04-01

PAGD4T PAGD4T7 2019-07-26 2-01-04-01-04-05

PAGO4Y PAGD4T 2019-07-26 2-01-04-02-01-01

PAGDAT PAGD4T 2019-07-26 2-01-04-02-01-03

PAGD4T PAGD4T 2019-07-26 2-01-04-02-01-03

PAGDAT PAGD4T 2019-07-26 2-01-05-01-01-03-02

PAGD47 PAGD4T 2019-07-26 2-01-05-01-01-03-02

PAGD4T PAGD4T 2019-07-26 2-01-05-01-01-03-03

PAGD4Y PAGD4T 2019-07-26 2-01-05-01-01-03-05

PAGD4T PAGD4T 2019-07-30 2-01-04-01-21

A F——m»

[ ——————————————; >
|Seiecci0ne, 3 V| |Se!ecci0ne, V| | | |Se1ecc'rone, . V|
| Seleccione V| | Seleccione. .. V| | | H m

Esta consulta se puede exportar a Excel, seleccionando la opcion XLS y luego oprimir el botdn “Exportar contenido
archivo” que es el botdn siguiente al formato seleccionado.

3.4.6  Reporte Certificados de Ingresos y Retenciones a terceros

Como responsabilidad y obligacion de la Entidad a través de las areas financieras, es necesario entregar a los
contratistas o proveedores el Certificado de Ingresos y Retenciones, el cual muestra los pagos y retenciones aplicados
a un Tercero en una vigencia fiscal. Por lo anterior, se hace necesario dar a conocer a las Oficinas de Control Interno o
quien haga sus veces, que el Sistema SIIF Nacion genera dichos certificados.

Para generar el reporte, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora que realiz6 el movimiento de
pago al proveedor o contratista, por la Ruta; WEB REPORTES / EPG / Relacion Pagos / Certificado de Ingresos y
Retenciones.

-
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Lbertod y Orden

ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre
de 2019
REPEPG038

Afio: 2019 v
Tercero *:

Buscar tercero: I:l

Documento |

Nombre: |
Descuentos
Buscar Descuentos : [ |

Seleccione  Identificacién Descripcion
== No contiene registros ==

M 4B [ Pagina 1 de 1
Nombre del Pagador |
Tipo de vista : Detallado [v]

| Ver Reporte Cancelar Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
¢ Afo: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

o Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el Certificado.

e Descuentos: oprimir el boton Buscar Descuentos * el sistema automéaticamente mostrara los descuentos
efectuados para el tercero seleccionado en la vigencia seleccionada.

o Nombre del Pagador: digitar el nombre del Pagador, el cual aparecera en el Certificado.

o Tipo de Vista: el sistema presenta las opciones Detallado y Consolidado, se sugiere seleccionar la opcion
Detallado.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

[
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u. CERTIFICADO DE INGRESOS Y RETENCIONES
Nacion

Unidad Ejecutora Prueba 188-Administracion Central-Administracion Central
Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracion Central-Administracion Central
899999003

NOMERE O RAZON SOCIAL:  Tercero Juridico Prueba 1572433
CCONIT 157243300

El suserito pagader CERTIFICA, que para el afio fiscal 2019 se realizaren los siguientes pagos y se causaron y pagaron los siguientes

descuenios:
PAGOS Y REINTEGROS
FECHADEPAGO DOCORIGEN  VALORBRUTO  VALORDEDUCCION  VALORNETO  TIPOORDENPAGO TIPO BENEFICIARID
2019-05-14 112800919 9.249342,00 1.130.130,00 8.119.212,00 OP_EPG  Beneficiario final
2019-06-11 143583719 4.335.629,00 520.747,00 3.805.882,00 OF_EPG  Beneficiario final
2019-06-28 168263419 4.335.629,00 529.747,00 3.805.882,00 OF_EPG  Beneficiario final
2019-07-26 196600019 4335.629,00 529.747,00 3.805.882,00 OP_EPG  Beneficiario final
OTALPAGDS 22,256 228,00 271937100 19536.858,00
VALOR TOTAL INGRESOS 20271500
DESCUENTOS
FEGHADE CODIGO
R emG  DoCORGEN  CORIS0 NOMBRE DESCUENTD VALORBASE ~ TARFA  VALORDEDUCCION
2019-06-11 143583719 2-01-04-02-01-01 RETE VA SERVICIOS 69224300 1500 103.836,00

GRAVADOS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS

2019-06-28 168263419 2-01-04-02-01-01 RETE IVA - SERVICIOS 692.243,00 15,00 103.836,00
GRAVADOS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS

2019-07-26 196600019 2-01-04-02-01-01 RETE IVA - SERVICIOS 692.243,00 15,00 103.836,00
GRAVADOS - REGIMEN
COMUN - HONORARIOS

2019-05-14 112800919 2-01-04-02-01-01 RETE IVA - SERVICIOS 1.476.785,00 15,00 221.518,00
GRAVADOS - REGIMEN

3.4.7 Reporte de Relacién de pagos

Este reporte, muestra la relaciéon de pagos realizados a un tercero para un periodo de tiempo determinado. Para
generar este reporte, el Perfil: “Consulta”, debera ingresar por la Unidad o Subunidad a la cual quiere generar dicha
informacion y por la Ruta: Web Reportes / EPG / Relacidon de Pagos / Relacion de Pagos. El sistema presenta la
siguiente pantalla:

[
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REPEPG036
Afio: 2019

Tercero *:

Buscar tercero: [ |

Documento - | 157243300

Nombre:

|Tercer0 Juridico Prueba 1572433

Compromisos * : l:l

odos

Seleccione Unidad Ejecutora Compromiso Valor
15-01-01-000 - Unidad Ejecutora Prueba 577... 25219 46,824,794.00
4 48 [ Pégina 1 de 1

I Ver Reporte Cancelar Limpiar

e Compromisos: oprimir el boton de blsqueda *

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:

e Afio: seleccionar el afio de la vigencia a la cual se desea generar el reporte.

pagos realizados al tercero, se debe seleccionar la casilla Todos [Flroces

Por Ultimo, dar clic en el boton “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

e Tercero: seleccionar el tercero al cual se le va a generar el reporte de relacién de pagos. En la pantalla
emergente que el sistema presenta para la blsqueda del tercero, se pueden utilizar los diferentes filtros, tales
como NIT o Nimero de Identificacion, Razon Social o Nombres y Apellidos.

el Sistema muestra autométicamente los compromisos
asociados al tercero y la vigencia seleccionada. Si se requiere consultar un compromiso especifico, se ubica el

-'.) s GESTION Y DESEMPEND
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RELACION DE PAGOS

15-01-01-000 Unidad Ejecutora
Unidad 1 Sub-Unidad: Pruska 577-Administracién Cantral- | Nimero de Compramiso: 25210 [Valor Total 48.824.704,00 | Saldo por pagar. 24.508.585,00

Administracion Ceniral
Tipo Doc. Identidad: NT Nimere Dec. Identidad: 157243300 | Tercero: | Tercero Juridico Prueba 1572433

DOCUMENTO SOPORTE
CONTRATO DE PRESTACION DE & - ” o ‘
OBJETO

Objeto: PRESTACION DE SERVICIOS PROFESIONALES DE ASESORIA EN MATERIA TRIBUTARIA Y CONTABLE, A LA UNIDAD DE GESTION GENERAL DEL MINISTERIO DE DEFENSA NAGIONAL

EL SUSCRITC RESPONSABLE DEL AREA DE TESORERIA CERTIFIGA QUE AL CONTRATISTA ANTERIDRMENTE MENCIONADO SE LE REALIZARON LOS SIGUIENTES PAGOS,

NUM ENTIDAD
CUENTA POR PAGAR OBLIGACION | ANTICIPOS ORDEN DE PAGO MEDIO DE PAGO REINTEGRO DOCUMENTO SOPORTE | pzennnZ CONCEPTO DE PAGO
reomn | wmeo | vaon numeno | FECHADE | ¥oR | ocouilion | vaonnera [ TRENEA [ gaco wwera | waor | mea | wuweno | comeo
N " s PAGO BRUTO P ” UE s
20180425 | aa2me | azazezea| 14767es 32471 11280091 | 20100518 | e2e02420] 113013000] 11921200 7emerr [ mancoemruEmarr FAGTURA, 6758 ¥ 13010107 [GT0 01772019 PERIDDO 26 ENE A 31 MARZD
00 ) o ea77 PISERV. PROFESIONALES ASESORIA EN
MATERIA TRIBUTARUL ¥ CONTABLE UGG
20as21 | 4d0zie | 430502800 | Gez2en00 45401 1a38ar7i | 2o1gaeit | emsezen| saeraroo|  weoseszee| 7easTi | BANCOPRUEBA 17T FACTURA, 015 13010107 [CT0 0172018 SERVICIO PROFESIONALES
B 0 | ASESORIA EN 14 RIAY
201806:21 s774ie | 4.305.620.00 | Gez243.00 58831 ieazendt | 201ze2a | smsezen| szeraroo| weoseszeo| 7essti | BANCOPRUEBA 17T FACTURA, Tisk 13010107
a o
201807.12 | #s2519 | 4.395629,00 | B9z 243,00 638510 19e60001 | 201007260 | aasezan| seavaroo| asesms2en| 7esrr | mancoemuEms 7z FAGTURA, a2 13010107 |70 0172018 SERVICIO PROFESIONALES
a o | ASESGRIA EN MATERIA TRIBUTARIA Y
CONTABLE UGG PERIODO JUNIOIS

En el informe se puede observar el registro de la radicacion de soportes, el nimero de la obligacidn correspondiente a
la radicacion de soportes, si el pago se registrd con atributo de Anticipo 0 Pago Anticipado, muestra también la
informacién correspondiente a las 6rdenes de pago (nUmero, fechas, valor bruto, valor deducciones, valor neto y
moneda de pago), igualmente informa el medio de pago por el cual se realizé el pago al tercero seleccionado y los
documentos soportes de dicho pago.

NOTA 3: cuando en el compromiso presupuestal se registra un consorcio o union temporal y los pagos se realizaron a
los integrantes del mismo, el reporte relacion de pagos mostrara los pagos realizados a los integrantes del consorcio o
union temporal, indiferente que el compromiso se haya registrado a nombre del consorcio 0 unién temporal .

3.5 Reportes Gestion Vigencias Futuras

Para mayor informacion sobre la gestion de vigencias futuras ver la Guia financiera N° 15 Vigencias futuras.
3.5.1Reporte Autorizacién Vigencias Futuras

A través de este reporte la Unidad o Subunidad puede verificar si la solicitud de autorizacién de vigencias futuras fue

autorizada. A través de la WEB de Reportes el Perfil “Consulta” ingresa por la Ruta: EPG / Vigencias Futuras /
Autorizacion de Vigencias Futuras, puede generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:
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REPEPG019

PCI(s) a la(s) que se autorizd o asignd:

Seleccione la(s) unidad{es) y/6 subunidad(es) ejecutora(s) I:l

Identificacién Descripcion
<< No confiene registros ==
4 4f » M Pégina 1 de 1

Eliminar

NUmero(s) Autorizacion o Asignacion ‘ ‘ . | ‘

(Desde - Hasta)
Estado: [Todos M
Tipo de Moneda: [Todas v

Aifio (Desde — Hasta) al

Namero(s) de Solicitud o ‘
Autorizacion:

Jall |

I Ver Reporte | Cancelar | Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar las siguientes acciones:
Unidad o sub unidad: seleccionar la Unidad o Subunidad correspondiente.
Afo (Desde - Hasta): seleccionar el intervalo de afios futuros que contiene autorizacion de vigencias futuras.

Por ultimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”. El sistema genera la siguiente informacion:

AUTORIZACION DE VIGENCIAS FUTURAS
Hiimero: 1513 Ei';'l‘;m 2018-07-31 ﬁi';fﬁi:a““"““"’a" 15-01-01 Unidad Ejecutora Pruzba 138 i6n Central-Administracian Gentral
Estado Tramitada I"W da.  |PEes Nro Solicitud: 518 | Fecha Solicitud: |201&0?725
oneda.:
Tipo de Vigencia Futura Excepeionsl Aval Fiscal: | NO
Valor Inicial: 350.000.000.000.00 [ Valor Operaciones: Valor Total: | a50.000.000.000.00 [ salde No tiizado: .00
DETALLE AUTORIZACION POR ANO
Posicion Catalogo de Gasto Fuente Recurso Situac. D;:lci'l‘:ainn Valor Inicial Valor Operacion Valor Actual Saldo No Utilizado
©-1502-0100-2 TRASLADO DE LAS TEGNOLOGIAS DE LA
e e e Fremras Nacién 1 CcsF 16.221.000.000,00 16.221.000,000.00 0.00
FASE FORTALEZA NACIONAL
€-1580-0100-2 CONETRUCCIGN DE LA NUEVA SEDE PARA
o e et P e e e Nacién " csF 104.834.000.000,00 104.834.000.000,00 0.00
NACIONAL - PREVIO CONCEPTO DNP
Ao Fiscal 2019 Totales por afie: | 120.155.000.000,00 120.155.000.000,00 0,00
C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
L:IFL%RA,EEEI\? gghﬁagﬁgmﬂg%@igﬁsﬁ;?ﬁgﬁs Magidn 1" CSF 66.279.000.000,00 86.279.000.000,00 0,00
FASE FORTALEZA NACIONAL
C-1588-0100-2 CONSTRUCCIGN DE LA NUEVA SEDE PARA
o ok, PR MERA PAoE Nacién " csF 48.218.000.000.00 48.218.000.000.00 0.00
NACIONAL - PREVIO CONCEPTO DNP
Ao Fiscal ‘ 2020 | Totales por afie: | 115.405.000.000,00 115.405.000.000,00 0,00
C-1502-0100-3 TRASLADO DE LAS TECNOLOGIAS DE LA
e e Nacién " csF 114.350.000.000,00 114.350.000.000,00 0.00
FASE FORTALEZA NACIONAL
Ao Fiscal ‘ 2021 | Totales por afie: | 114.350.000.000,00 114.350.000.000,00 0,00
DATOS ADMINISTRATIVOS
Niimero Doc Soporte: | 2-2013-026230 |Fecha Doc. Soparte 20180731 |Tipo Doc. Soport=: |GFICIO
Notas Doc. Soporte: | CONPES 3038 Desarrallo d Ia Efapa A del proyecto Foraleza.
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3.5.2 Consulta Ejecucion Vigencias Futuras

A través de esta consulta se podra analizar la ejecucion presupuestal de las autorizaciones de vigencias futuras
aprobadas a una Unidad o Subunidad para una determinada vigencia fiscal.

El usuario de Perfil Gestidn Presupuesto Gastos” debe ingresar por la Unidad Ejecutora (seis digitos) donde se registrd
la autorizacion de vigencias futuras y a través de la RUTA: CEN / EPG / Consulta Ejecucion Vigencias Futuras, puede
generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

Consulta Ejecucion Vigencias Futuras
Afio: | V‘
Afio Futuro | V‘
| Ver Consulta || Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
o Afio: seleccionar el afio fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
o Afio futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afio futuro, el sistema mostrara la ejecucién de todas las vigencias futuras
aprobadas en ese afio, sin importar para que afio futuro fueron aprobadas.

Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacion, el sistema mostrara la ejecucion de todas las
vigencias futuras donde el afio futuro es el seleccionado, sin importar el afio de aprobacion.

Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos afio actual o afio futuro.

Por Gltimo dar clic en el botdn “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser
exportada a excel para un mejor anélisis de la informacion.
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5 = 5 pEgy

Numero Autorizacion Tipo Aval Fiscal Fecha Autorizacion  Sector Nombre Sector
1518 Excepcional No 2018-07-3100:00:00 14 CLASIFICADOR SE!
1518 Excepcional No 2018-07-31 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE
26718 Ordinaria No 2018-10-08 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE!
26718 Ordinaria No 2013-10-08 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE
44818 Ordinaria No 2018-10-22 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE!
44818 Ordinaria No 2018-10-22 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE
49518 Ordinaria No 2018-10-31 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE(®
58218 Ordinaria No 2018-11-09 00:00:00 14 CLASIFICADOR SEC
116118 Ordinaria No 2018-12-17 00:00:00 14 CLASIFICADOR SE(
124918 Ordinaria No 2018-12-21 00:00:00 14 CLASIFICADOR SEQ
44—
| >
| Seleccione... V| | Seleccione... V‘ | | | Seleccione... v|
|Se1eccrone, 2 v| |Seteccione,, v‘ | | H m

3.5.3Consulta Consolidado Ejecucion Vigencias Futuras

A través de esta consulta el usuario de Perfil “Consulta” podré analizar la ejecucion presupuestal de las autorizaciones
de vigencias futuras aprobadas a una Unidad o Subunidad para una determinada vigencia fiscal. El usuario debe
ingresar al aplicativo por la Unidad Ejecutora (Entidad de seis digitos) y a través de la RUTA: CEN / EPG / Consulta
Ejecucion Vigencias Futuras, puede generar esta consulta. El sistema trae la siguiente pantalla:

Consulta Consolidado Ejecucion Vigencias Futuras
Afio: | V|
Afio Futuro | v|
| ver consuita ][ cancetar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla el usuario puede realizar las siguientes acciones:
e Afio: seleccionar el afio fiscal en el que le fueron aprobadas las vigencias futuras.
¢ Afo futuro: seleccionar el afio futuro para el cual le aprobaron las vigencias futuras.

Cuando se registra afio y no se selecciona el afio futuro, el sistema mostrara la ejecucion de todas las vigencias futuras
aprobadas en ese afio, sin importar para que afio futuro fueron aprobadas.

Cuando se registra afio futuro sin seleccionar el afio de autorizacidn, el sistema mostrara la ejecucion de todas las
vigencias futuras donde el afio futuro es el seleccionado, sin importar el afio de aprobacion.

Para generar la consulta se debe seleccionar por lo menos afio actual o afio futuro.

-
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Por ultimo dar clic en el botdn “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser
exportada a excel para un mejor analisis de la informacién.

Configuracion

= PRy ©

Numero Autorzacion Tipo = Aval Fiscal Fecha Autorizacion Sector Nombre Sector
1218 Excepcional  Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1218 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1218 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1218 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1218 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1218 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1118 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1118 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1118 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1118 Excepcional ~ Si 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1318 Excepcional  No 2012-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1318 Excepcional  No 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1318 Excepcional  No 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1318 Excepcional  No 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
1518 Excepcional _ No 2018-07-31 000000 14 DEFENSA Y POLICIA
MA4F— ¥
< >
| Nombre Sector v| ligual v| [DEFENSAY POLICIA | [0 v
E3
|Seclor V| |IguaJ V| |14 ‘ E

3.5.4Consulta Listado de Compromisos Vigencias Futuras

Con esta consulta el sistema muestra la informacion de los compromisos de vigencias futuras registrados por la entidad
y sus subunidades en una vigencia fiscal. El usuario de Perfil “Gestion Presupuesto Gastos” puede ingresar por la
Unidad Ejecutora o la Sub unidad donde se registraron los compromisos de vigencias futuras a través de la Ruta: CEN /
EPG / Listado de Compromisos de Vigencias Futuras.

Cuando se ingresa por unidad ejecutora, muestra todos los compromisos de las subunidades. Cuando se ingresa por

Sub-unidad ejecutora, muestra solo los compromisos de la subunidad de ingreso.
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Listado Compromisos Vigencias futuras
Afio [2018 v
Periodo: ‘ Primer Semestre V|
Estado [Todos v|
Tipo de gasto: ‘ Todos Vl
Afio Futuro: ‘ Todos v|

Ver Consulia ‘ Cancelar H Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:
e Afo: seleccionar la vigencia objeto de analisis.
o Periodo: escoger “Primer Semestre” 0 “Segundo Semestre”.

e Estado: seleccionar el estado del compromiso de vigencia futura. Se recomienda seleccionar la opcion
“Todos”.

¢ Tipo de gasto: seleccionar el tipo de gasto a analizar. Sin embargo se sugiere seleccionar la opcién “Todos”.

o Afo Futuro: el sistema permite seleccionar un afio futuro especifico. Se sugiere seleccionar la opcion “Todos”.

Por ultimo dar clic en el botdn “Ver Consulta”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser
exportada a excel para un mejor analisis de la informacion.
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Y7 Configuracion

CHOIEN - v

Codigo Entidad Nombre Entidad Fecha Registro Numero G
15-01-03-000 COMANDO BIERCITO 2017-12-12 13817
15-01-03-000 COMANDO EIERCITO 2017-12-12 13917
15-01-03-004 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE BUENAVISTA 2017-12-23 17
15-01-03-004 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE BUENAVISTA 2017-12-23 217
15-01-03-004 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE BUENAVISTA 2017-12-23 37
15-01-03-004 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE BUENAVISTA 2017-12-23 417
15-01-03-005 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE VALLEDUPAR 2017-12-15 17
15-01-03-005 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE VALLEDUPAR 2017-12-15 217
15-01-03-005 CENTRAL ADMINISTRATIVA'Y CONTABLE VALLEDUPAR 2017-12-15 417
15-01-03-005 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE VALLEDUPAR 2017-12-15 517
15-01-03-006 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC BUCARA.. 2017-12-14 17
15-01-03-006 CENTRAL ADMINISTRATIVA Y CONTABLE CENAC BUCARA . 2017-12-14 37
15-01-03-009 BATALLON DEINFANTERIA No. 13 CUSTODIO GARCIA RO.. 2017-12-26 117
15-01-03-009 BATALLON DEINFANTERIA No. 13 CUSTODIO GARCIA RO... 2017-12-26 217
15-01-03-009 BATALLON DEINFANTERIA No. 13 CUSTODIO GARCIA RO.. 2017-12-28 417
MHAF—»n
< >
|Se{eccione... V| |Seleccione___ V| | \ |Seieccione... V|
|Se49¢:cione,,, V| |Se|eccione,,, V| | ‘ Ea

3.6 Reportes Macroproceso Programa Anual Mensualizado de Caja PAC

Para mayor informacion sobre la gestion de PAC, consultar las Guias Financieras N° 28 Distribucion del Cupo PAC al
inicio de la Vigencia, N° 38 Administracion del Cupo PAC en la Subunidad y N° 39 Administracion del PAC y Cupo PAC
en la Unidad Ejecutora.

3.6.1Reporte Saldos de PAC detallado

El reporte de Saldos de PAC detallado, muestra la informacion del PAC de la Unidad en la vigencia seleccionada,
detallando el PAC vigente, gestionado, pagado, reintegrado, gestionado por otra caja, pagado por otra caja, disponible y
no asignado.

El Perfil: “Consulta”, ingresa por la Unidad Ejecutora (seis digitos) por la Ruta; REPORTES / PAC / Distribucién de
PAC / Saldos de PAC detallado.
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Saldos de PAC detallada

Ario fiscal: *

1 Vigencia PAC: *

"‘Control PAC™:

'Programacian PAC

Posicion del catalego de PAC con marca

Posicion del catalego de PAC con marca

| Seleccione. .

| Seleccione..

I Ver Reporte I Cancelar

Limpiar

e Afo fiscal: seleccionar la vigencia.

interés.

Sobre la anterior pantalla se debe registrar lo siguiente:

o Vigencia PAC: el sistema despliega tres opciones para generar el reporte: 1) Actual, 2) Rezago afio anterior y
3) Rezago afio siguiente. Se debe seleccionar la opcion acorde con el analisis a realizar.

e Posicion del catdlogo de PAC con marca “Control PAC”: en caso de analizar una posicion especifica del
catdlogo de PAC, se debe seleccionar la posicidon deseada, de lo contrario, si se desea revisar todas las
posiciones, este campo se debe dejar en blanco.

e Posicion del catdlogo de PAC con marca “Programacion PAC”: si se requiere generar el reporte para
todas las posiciones con marca “Programacion PAC”, este campo se puede dejar en blanco. Pero si se
necesita solo analizar una posicion especifica se debe realizar la bisqueda y seleccionar la posicion de

Por ultimo dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual, el sistema genera la siguiente informacion, que puede ser
exportada a Excel para un mejor analisis de la informacion.
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I S ™ ™ ™ I VI S P O I Y I e v

Unidad Ejecutora: 13-01.01 MINISTERIO DE HACIENDA ¥ CREDITO PUBLICO - GESTION GENERAL
ARo: 2018
Vigenela PAC: Actual

Posicion: 1-1-RESTO GASTOS DE FERSONAL

[PAC Vigenta [3.318.013.425,73] 5,355 471 489,63 5,805,075 134,28] 5 705236 799,21] 6.250.620 434,31 6. 240.763.043.42] 7.147 518 586,99] 6 618 785 635 37] 000] 000 0,00 0,00] 45.442.714 549 54[75.349.206 IQb.L‘-}[ B1%
[PaG Pagada 3.340.820.485, 19 5.338,085,954.06] 5,365,907 501,46] 5,787,361 549.20] 6,261 495 649,74 5,278,931 871.48] 7.205569.448.72]  24.538.404,00) 000 0.0 0.00] 0.00[ 40.173711 844,35
[PAC Reinlegrado | 1807030.46] 3351546443 60.832367.18] 82124749.98] 3067521543 3313882835  5615086273] .00 000]  o00f 000 000 325244527 58

Las instancias del PAC son las siguientes:
v" PAC Aprobado: PAC asignado inicialmente a la Unidad Ejecutora.
v PAC Vigente: PAC aprobado + modificaciones al PAC.
v PAC Gestionado: Sumatoria de las Obligaciones gestionadas antes del pago.
v" PAC Pagado: Sumatoria de los pagos presupuestales de las obligaciones gestionadas.
v PAC Reintegrado: Sumatoria de los registros de devoluciones de recursos.
v PAC Disponible: PAC Vigente - PAC Gestionado — PAC Pagado + PAC Reintegrado.
v" PAC No Asignado: PAC Asignado en la Unidad Ejecutora — Sumatoria de los cupos PAC asignados a
Subunidades.
3.6.2  Reporte Saldos de Cupo PAC detallado

Con este reporte, el usuario designado para el analisis del cupo PAC en las Subunidades, podr& conocer la situacion
del PAC distribuido y sus diferentes instancias, para una vigencia determinada.

Para generar este reporte, el Perfil “Consulta” debera ingresar por la Unidad o Subunidad Ejecutora en donde se
genera gestion financiera y por la Ruta: REPORTES / PAC / Distribucién Cupo PAC / Saldos de Cupo PAC detallada. El
Sistema muestra la pantalla en la cual se debe realizar las siguientes acciones:
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Saldos de Cupo PAC detallado

Afio fiscal: *

Vigencia PAC: *

Posicidn del catilogo de PAC con marca

"Control PAC":

|Se|eccicne...

|Se|eccicne..

I Ver Reporte I Cancelar

Limpiar

¢ Afio fiscal: seleccionar la vigencia fiscal.

Luego se debe dar clic en el boton “Ver reporte”. El sistema presenta la siguiente informacion:

e Vigencia PAC: seleccionar la vigencia de PAC, que se requiere generar en el reporte, ya sea vigencia actual,
rezago afio anterior, rezago afio siguiente.

e Posicion del catdlogo de PAC con marca “Control PAC": se debe ingresar al boton de bisqueda L] y
seleccionar los rubros del catélogo de PAC a analizar.

Vigencia PAC: Actual

Unidad Ejecutora: 01-01-01 CONGRESO DE LA REPUBLICA SENADO GESTION GENERAL
Dependencia: 000 HSR-GESTION GENERAL

[ ren | Mar | Abr | May ] gun | Jul | Ago | Sep | _oct | Nov | Dic__| Total | Asignado | % CupoPAC |
Posicién: 1-3 ANC - TRANSFERENCIAS CTES Y GTOS COMERCIALIZACION NACION CSF
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00[ 2462433 900‘00( 0‘90%‘
Vigenie
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
Gesionado
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
Pagado
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
Reiniegrado
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
Geslonado por
ofra caja
Cupo PAC 0,00 0,00 0,00) 0,00] 0,00] 0,00] 0,00 0,00 0,00/ 0,00 0,00 0,00 0,00
Pagado por
oira caja
Cupo PAC 0,00 0.00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00/ 0,00/ 0,00
Disponible

Este reporte al igual que los anteriores, se puede exportar a excel de la siguiente forma: en el campo Select a format se
selecciona la opcion Excel, luego dar clic en la palabra Export.
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—— cpore

Wt Select a format

Select a farmat
Archive XML con datos de informe
:ios { csv (delimitade por comas) ado

#Archive PDF de Acrobat

MHTML {archivo web]
#Archive TIFF

waord

2 Export Formats

3.6.3 Consulta de PAC no Utilizado

utilizado en la gestion financiera de la Entidad.

Ruta: CEN / PAC / Consulta PAC No Utilizado.

Con esta consulta, el funcionario de Control Interno o quien haga sus veces, podra realizar el seguimiento a la gestion
del PAC, con el fin de revisar que porcentaje del PAC asignado a una Unidad o Subunidad Ejecutora no ha sido

Para generarlo, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad Ejecutora (Entidad a seis digitos, ejemplo 15-01-01), por la
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Consulta PAC Mo Utilizado

Vigencia PAC * Actual -

Mes * Diciembre -

Seleccione la(s) Unidad(es) yid Subunidad(es) Ejecutora(s) |:|

|dentificacidén Descripcidn

<= No contiene registros ==

14 4 f (Y] Pagina 1 de 1

Eliminar

Posicion del catalogo de PAC [ ]

Ver Consulta || Cancelar || Limpiar |

CALCULO DEL INDICADOR DE PAC NO UTILIZADO (PARA RECURSOS NACION CON SITUACION DE FONDOS):
INDICADOR DE PAC MO UTILIZADO (INPANUT) : CORRESFPONDE AL PORCENTAJE DE PAC ASIGNADO QUE MO FUE
GIRADO POR UNA UNIDAD EJECUTORA AL CIERRE DE CADA MES, SE CALCULAASIL: PAC MO UTILIZADO DEL MES /
PAC TOTAL ASIGMNADO EN EL MES.

CONSIDERANDO QUE EL PAC ASIGNADO MENSUAL CORRESFOMDE A UMA PROGRAMACION DE RECURSOS Y
QUE NO SIEMPRE 53U GIRC DEBE SER DEL 100%, EL GRUPO PAC HA ESTABLECIDO UN FORCENTAJE ADMISIBLE
DE MO EJECUCION EL CUAL SIRVE COMO REFERENCIA PARA COMPARAR CON LOS INDICADORES AQUI
SE’[":.IALADDS ALAENTIDAD. ESTE PORCENTAJE SE HA CALCULADO Y DEFINIDO PARA CADA OBJETO DE GASTO

Asl:
Gastos de Personal: 5%. Transferencias Corrientes: 5%.
Gastos Generales: 10%. Inversion: 10%.

EL INDICADOR INFORMADO DEBE SER COMPARADC CON LOS PORCENTAJES ADMISIBLES DE NO EJECUCION A
FIr DE DEFINIR EM QUE SITUACION SE ENCUENTRA LA EJECUCION DE LA ENTIDAD, EN CASO QUE SEA
SUPERIOR SE DEBEM EVALUAR LAS CAUSAS Y EFECTUAR LOS AJUSTES PERTINENTES PARA CORREGIRLO. EL
GRUPQ PAC REVISARA ESTE INDICADOR MES AMES ¥ LO CONSIDERARA AL MOMENTO DE EVALUAR LAS
SOLICITUDES DE MODIFICACION AL PAC DANDO MAYOR PARTICIPACION A LOS MESES INMEDIATAMEMTE
ANTERIORES.

Acciones:

¢ Vigencia PAC: el sistema presenta dos opciones para la generacion de la consulta: Actual y Rezago Afio
Anterior. Seleccionar la opcion para el andlisis.

o Mes: seleccionar el mes deseado para el anélisis.

e Seleccione las Unidades y/o Subunidades Ejecutoras: ingresar al botén de busqueda con el fin de
seleccionar la Unidad o Subunidad para el analisis del PAC no utilizado.

e Posicion del Catalogo de PAC: seleccionar la posicidn de PAC, siempre y cuando el andlisis se vaya a
realizar para una determinada posicién.
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Por Ultimo dar clic sobre el boton “Ver Consulta”, para lo cual el sistema genera la siguiente informacion:

PAC Inicial Reintegros o

Mes Modificaciones
dis-Gaslo delhes Presupuestales

Unidad Objeto

Z Modificacione
Ejecutora Vigenda

Vigencia Positivas DGCPT]

1 0momm Actual 1 Dic 11,718,668,500.69 17,148 993.00 13,690,000 000.
1 o010 Actual 2 Dic 6,310,195,301.66 -271,694 550.00 0.
1 Mo Actual 3 Dic 400,000,000.26 0.00 107,765 494,
1 00101 Actual 8 Dic 2,897 371 807.00 .00 0.

MAB— M

| Seleccione... | Seleccione... Seleccione...

HE

=i Seleccione...

. Seleccione...

Modificaciones Total AC Telal
. - : Disposicion Pagado PAC Mo Utilizado
Megativas DGCPTN Modificaciones Unidad Ejecutora
0.00 13,707,149 993.00 25,425,818,793.69 24 952 215,530.00 473,603,263.69
0.00 -271,694,550.00 6,038,500, 751 .66 5,630,445 420 26 408,055,331 40
0.00 107,765 494.00 507,765,494 25 507 765,494.00 0.25
0.00 0.00 2,897,371 807.00 2,278,321, 233.07 619,050,573.93

Yo

| Seleccione... s

PAC Disponible PAC Total Total Mesi
Mo Ejecutado Aplazado por Mo Utilizado
Unidad Ejecutora Cierre Mensual
12,758,250.00 X 450,845 013.69 473,603,263 69
122352 353.00 ! 285 702 948 40 408,055,331 40
0.00 ! ; 0.26
573,449 167.00 X : 619,050,573.93

Aplazamientos
Exemporaneos

Gestionado Aplazado

1;:", Seleccione. .. Seleccione. ..
o | Seleccione. v " Seleccione. A ,ﬁ ] __ 4
-
_.ﬁf STION Y DEStwe
ESTION Y DESEMPEND
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B = A

; PAC Disponible PAC Total Total Mes
Aplazado Eﬁ”;fﬂ”;‘:fn”;gg No Ejecutado Aplazado por No Utilizado 'NF'”"[;’J
| P Unidad Ejecutora Cierre Mensual Aplazado ’
8 758, 250,00 0.00 460,845, 013.69 473603 263.69 473603 263.69 1.86
352 353.00 0.00 285 702,948 40 408,055,331 40 408,055,331 .40 676
] 0.00 0.00 0.26 0.26 0.26 0.00)
449 167.00 0.00 45601 406 93 619,050,573.93 619,050,573.93 2137
Pagina 1 de 1
4] |
Seleccione. .. w  Seleccione... - | | Seleccione. .. -

Seleccione_ - Seleccione. ¥ | | Hm

Esta consulta se puede exportar a excel, seleccionando en la parte superior la opcion XLS y luego dar clic sobre el
botén subsiguiente.

Para calcular el indicador del PAC No Utilizado (INPANUT), el Ministerio de Hacienda y Crédito Publico - MHCP, indica
que el INPANUT corresponde al porcentaje de PAC asignado que no fue girado por la Unidad Ejecutora al cierre de
cada mes, para calcularlo se toma el PAC No Utilizado del mes, sobre, el PAC total asignado en el mes.

Igualmente, el MHCP considera que el PAC asignado mensual corresponde a una programacion de recursos y que no
siempre su giro debe ser del 100%. Por lo tanto, el Grupo PAC del Ministerio de Hacienda y Crédito Publico, ha
establecido un porcentaje admisible de no ejecucion, definido para cada objeto del gasto asi: Gastos de Personal: 5%,
Gastos Generales: 10%, Transferencias Corrientes: 5% e Inversion: 10%.

El indicador, debe ser comparado con los porcentajes admisibles anteriormente descritos, a fin de definir en qué
situacion se encuentra la ejecucion de la Entidad, en caso que sea superior, se deben evaluar las causas y efectuar los
ajustes pertinentes para corregirlo.

El MHCP por intermedio del Grupo PAC, revisara este indicador mes a mes y lo tendra en cuenta en el momento de
evaluar las solicitudes de modificacion al PAC, para la aprobacion de nuevos cupos de PAC solicitados.

3.7 Reportes de Gestion de Caja Menor

Para mayor inforamcion sobre la Gestion de la Caja Menor ver las Guias Financieras N° 50, 51, 52 y 53.

3.7.1  Reporte de Ejecucion Caja Menor
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El Reporte de Ejecucion de Caja Menor muestra los saldos presupuestales de los rubros constituidos en la caja, asi
como los movimientos presupuestales de la Caja Menor, mostrando los tipos de documentos que afectan dichos rubros
asf:

Tipo de Documento Efecto Presupuestal del Rubro

1. Egreso — Pago -) Disminucion en saldo presupuestal.

3. Ingresos por Reembolso +) Aumento en saldo presupuestal.

(

2. Reintegros (+) Aumento en saldo presupuestal.
(
(

4, Anulacion de Egreso — Pago +) Aumento en saldo presupuestal.

Para generar este reporte, El Perfil “Consulta” debe ingresar por la Unidad o Subunidad Ejecutora por la cual se
constituy6 la caja menor, por la Ruta; WEB REPORTES / EPG / Caja Menor / Ejecucion de una Caja Menor. El sistema
presenta la siguiente pantalla:

Ejecucidn de una Caja Menor

Seleccione la(s) Unidad(es) yé Subunidad(es) Ejecutora(s) I:I

Identificacidn Descripcion
15-01-01-000 GESTION GENERAL

I4 4 Ml Pagina 1 de 1

Fecha de movimientos Inicio |20 i Fin (20 -
No. Caja Menor |:|

Funcionario responsable del manejo de
recursos de caja menor

Seleccione -

| Ver Reporte | Cancelar || Limpiar |

En el momento en que el usuario ingresa al sistema digitanto su nombre de usuario y su contrasefia, al seleccionar el
ambito de acceso (Unidad Ejecutora o Subunidad Ejecutora del andlisis) y al ingresar a esta transaccion, no aparecera
la casilla de “Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s), dado que ya fue seleccionada en el momento
del ingreso al aplicativo.
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Si el usuario requiere conocer los movimientos presupuestales de la Caja Menor en un periodo de tiempo determinado,
puede ingresar una fecha de movimientos en las casillas Inicio y Fin. En caso de no seleccionar ninguna fecha, el
sistema mostrara toda la informacion de los movimiemtos de la Caja Menor en el afio.

Si el usuario conoce los datos que muestra la pantalla como son No. Caja Menor y/o Funcionario responsable del
manejo de recursos de caja menor, los puede digitar, en caso contrario puede dar clic directamente en el boton “Ver
Reporte”. El Sistema presenta la siguiente informacion:

EJECUCION CAJA MENOR

Nre Caja Menor: 419 | Nro CDP: | 3319 [Responsable: ALEXANDER RAMIREZ
Ordenador Gasto: | COORDINADOR GRUPO TALENTO HUMANO-INES HURTADO Valor Total: $100.000.000,00
Valor Saldo en Bancos: $87.811.655,00 | valor Saldo en Caja: $ 0,00
Fecha Movimientos Desde: |2019-05-01 00:00:00 Hasta: 2019-07-29 00:00:00
Posicion Del Catalogo de Gastos Depedencia de Afectacion Fuente Recurso | Situacion | Vr.Constitucion Vr.No Vinculades | Saldo x Ejecutar
A-02-02-02-010 B GRUPO TALENTO HUMANDO Nacién 10 CSF $100.000.000,00 §0.00 §87.811.655,00
VIATICOS DE LOS FUNCIONARIOS EN _
COMISION Vr.Reintegres | Vr.Ing. Reembolso Vr.Egresos
$ 4.968.000,00 $59.990.994,13 (5 59.365.760,00)
Movimientos
Tipe Decumento Nro Documento Fecha Mov. Signo Valer
Egreso 13919 2019-05-14 - $ 3.077.550,00
Egreso 14319 20190515 - § 2.349.567,00

En la parte superior del reporte muestra la informacion relacionada con:

No. Caja Menor.

No. CDP.

Nombre Responsable de la Caja Menor.

Nombre Ordenador del Gasto.

Valor total de la Caja Menor.

Saldo en Bancos o en Caja dependiendo la forma de administracion de los recursos.

ANANE NN N

La segunda parte de la pantalla, muestra la informacion correspondiente:

Rubro presupuestal, en este ejemplo, el rubro es “Viaticos y Gastos de Viaje”.
Dependencia de Afectacion.

Fuente, Recurso y Situacion.

Valor por el cual fue constituida la caja menor.

Saldos por ejecutar.

_.\f:“\' STREMA DL
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Valores de reintegros.
v" Valores de ingresos por reembolsos.
v Valor de egresos.

En la parte inferior, el sistema muestra los tipos de documentos, el nimero del documento, la fecha del movimiento y el
valor del documento.

Para determinar el saldo por ejecutar del rubro presupuestal, se debe tener en cuenta la siguiente formula:

Vr. Constitucion — Vr. Egresos + Vr. Ing. Reembolso + Vr. Reintegros = Saldo x Ejecutar.

3.7.2 Reporte de Movimientos de Caja Menor

Este reporte muestra los movimientos de la Caja Menor tanto del dinero disponible en efectivo 0 en bancos, mostrando
el valor total de gastos, reintegros, vales, fondeos y demas documentos que afectan el manejo de la Caja Menor. Para
generar el presente reporte, el Perfil “Consulta” ingresa por la Unidad o Subunidad Ejecutora por la cual se esta
manejando la Caja Menor, por la Ruta: WEB REPORTES / EPG / Caja Menor / Movimientos de Caja Menor.

Movimiento de Bancos o Caja de una caja menor

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s ]:|

Identificacion
15-01-01-000

44— » M Pégina 1 de 1
Eliminar
Fecha de movimientos Imc:c[:|E] Fin El
No. Caja Menor :
Medio para Administrar Recursos Seleccione... ¥
er Repore I ‘ Cancelar H Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Seleccione la(s) Unidad(es) y/o Subunidad(es) Ejecutora(s): seleccionar la Unidad o Subunidad que
maneja la caja menor.
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e Fecha de movimientos: si se desea consultar un periodo de tiempo determinado, seleccionar las fechas de

inicio y de fin, de lo contrario, si se requiere consultar todo el movimiento de la caja desde su creacion hasta el
dia de analisis, se puede dejar este campo en blanco.

¢ No. Caja Menor: si el funcionario de Control Interno conoce el nimero de creacion de la caja menor, lo puede
digitar en este campo, de lo contrario, dejar este espacio en blanco.

e Numero de documento: si se requiere consultar un solo movimiento generado por un documento de gestion
de la caja menor, se puede digitar el nimero, de lo contrario se puede dejar en blanco.

o Medio para Administrar Recursos: si se desea consultar los movimientos del Banco, se debe seleccionar la
opcion Bancos. Si se desea revisar los movimientos de efectivo, seleccionar la opcion Caja, pero si lo que se
desea es revisar todos los movimientos que ha tenido la Caja Menor, no seleccionar ninguna opcion.

Por dltimo, dar clic en el botén “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Movimientos Caja Menor
Hro Caja Menor: 212 |Nro COP: 11210 [Responsable Nombre 1 28294 Apellido 1 28294
S x
Ordenador Gasto: | CIRECTOR ADMINISTRATIG Nomire 1 126282 Apatide T [\ royyy 12.000.000.00
Valor Saldo en Bancos 7.507.888,00 | Valor Saldo en Caja: 2.638.842.00
Vr Movimiento en Bancos: 7.507.658.00 | Vr Movimiento en caja 2.638.842.00
Facha Movimientos Desda: Hasta
|
Movimientos
N Fondeo Caja |
Tipo Documento Do Fecha Mov. pledio de No. Cheque Saldo Afectado T e e S Valor
o/ a Cuenta

Ingrese 218 2010-02-08 Cuenta Bancos Ha + 12.000.000,00
Ingrese Resmbolso 618 2010-05-02 Cuenta Bancos Ha + 222.000,00
Pago Sin Egresa 718 2018-02-22 Abane =n cusnta Cals El + 2.000.000.00
Pago Sin Egreso 718 20100222 Abane =n cusnta Bancos El - 2.000.000.00
Ingrese Resmbolso 718 2010-05-28 Cuenta Bancos Ha + 2.108.852.00

3.7.3  Consulta Egresos pagos Caja Menor

Este reporte en su estructura es similar al reporte de Ejecucion de Caja Menor en su parte superior. Lo diferencia la
parte del detalle de los Movimientos, en el cual muestra los valores que afectan los saldos de bancos y de efectivo.

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: CEN/ EPG/ Consulta egresos pagos Caja Menor.
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Consulta de Egresos — Pagos de caja menor

Numero caja Menor: ‘

Fecha de Registro del Egreso Inicial: I:I EI
Fecha de Registro del Egreso Final: I:I EI
Fecha de Registro del Pago Inicial: I:I EI
Fecha de Registro del Pago Final: I:I EI

Ver Consulta “ Cancelar || Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

o NUmero caja menor: digitar el nimero de la caja menor a analizar. Los demas pardmetros se pueden dejar en
blanco.

Por dltimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Esta consulta muestra en forma detallada todos los egresos, su estado, deducciones, tipo de cuenta por pagar y valor,
efectuados en la caja menor. Este reporte se puede exportar a Excel para facilitar su analisis.

No. Caja Menor  MNo. Egreso Fecha Del Egreso Ttipo De Egreso Estado Egreso  Tipo Documer
219 3819 20190313 Egresol M SinReferencia Pagado NIT
219 3918 20190313 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 4019 20180313 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 4119 20180313 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5319 2019-03-20 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 5519 2019-03-22 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 6219 2019-03-26 EgresoCajaMenorSinReferencia Anulado NIT
219 8319 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8419 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8519 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8619 201903-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 8719 2019-03-27 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9219 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9319 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
219 9419 2019-04-02 EgresoCajaMenorSinReferencia Pagado NIT
A
< >
|Seleccione_ . V| |Seleccj0ne___ V| | | |Seleccione_.. v|
|Seieccione. " V| |Se!ecci0ne.._ V| | | E E

3.8 Reportes SCUN

Para mayor informacion sobre la gestion del SCUN ver la Guia Financiera N° 45.

-
SISTEMADE
.\l y) EC[SIIUNTD[S&MP[N{)
® i oo Este documento es propiedad del Ministerio de Defensa Nacional, no

UNEAD F ST ML - MINTITEREO B DTN NACKONAL esta autorizado su reproduccion total o parcial




GUIA 56 Pagina 66 de 82

. Cédigo: FP-G-056
{5 VNISTERIODE DEFENSANACIONAL | REPORTES Y CONSULTAS PARA 9
e ik epublica de Lolombla | gEGUIMIENTO Y AUDITORIADE LA | Version: 1
ACTIVIDAD FINANCIERA Vigente a partir de : 7 de octubre

de 2019

3.8.1 Listado Recursos Administrados en SCUN - Consolidado

Se podra realizar la consulta mediante la Ruta: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Consolidado (UE).

I RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN ‘

Posicion Catalogo Institucional: |

Fecha Desde:
Fecha Hasta: |:|

Generar

Esta consulta permite identificar los recursos disponibles y el total de drdenes de pago autorizadas no giradas con cargo
a la libreta de la Unidad Ejecutora. Igualmente se pueden observar los movimientos que tuvo la libreta en un tiempo
determinado (utilizando los filtros de fecha, el rango no puede superar un mes).

Identificacién
Nit Posicion del L - . . B : N . B Valor Valor
. Posicion Nombre Posicion Catilogo Recibido en Disponible para |Autorizado No | Valor acumulado Dispeonible Tasa de e
Fecha Catilogo . L s . N . B ~ Rendimiento | Acumulado de
L. Catilogo | Giro Girado de Pagos Contable interés . . .
Institucional . Financiero Rendimientos
Institucional
MINISTERIO DE DEFENSA
01/06/2018 899999003 |15-01-01. NACIONAL - GESTION 34,769,405,763.67 |4,008,535,788.60 |245,802,600.66 |29,915,067,374.41 |4,854,338,389.26 0.00 0.00
GENERAL
MINISTERIO DE DEFENSA
02/06/2018 899999003 |15-01-01. NACIOMNAL - GESTION 34,769,405,763.67 |4,008,535,738.60 |845,302,600.66 |29,915,067,374.41 |4,854,338,389.26 0.00 0.00
GENERAL
MINISTERIO DE DEFENSA
03/06/2018 899999003 |15-01-01. NACIONAL - GESTION 34,769,405,763.67 |4,008,535,738.60 |845,802,600.66 |29,915,067,374.41 |4,854,338,389.26 0.00 0.00
GENERAL

3.8.2 Listado Recursos Administrados en SCUN - Detallado

Estos podran ser consultados a través de la Ruta: CEN / PAG / Recursos Administrados en CUN / Detallado (UE).
‘ RECURSOS ADMINISTRADOS EN CUN DETALLADO ‘

Posicion Catlogo Institucional: |1 5-01-01 - MINISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL ‘

Fecha Valor Desde: I:I

Fecha Valor Hasta: | ‘

Generar

Esta consulta permite ver todas las operaciones que afectaron el saldo de la libreta.

A B 4 o E F (<] H U J K
| identificacidn dentiflcacién NS COCRaLTN
: 3 icitn del Nombre Posicion del s 5 - Codigo de Valor de la Nombre de
Fecha Valor | Fecha Operacidn | Codigo de Portafolio | 2 | Nombre Posicidn del Catilogo Institucional SUE ded documento
Catdlogo Catilogo Institucional UL Catilogo Transaccldn|  Operacién wrigen Operaciin
Sonal i i
{unidad Ejecutora Prueba 188- Traslado en
2 | asfar/amy /o219 154[15-01-01. Entidad Publica Prueba 128 |15-01-01. Jadministracién Central-Administracidn Central [CNTOSIC 1,504, 500.00) TREGSHT|Efective

-
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3.8.3 Informe Mensual de Operaciones SCUN

Este informe permite a las Unidades Ejecutora verificar el consolidado de las operaciones (débito y crédito) que
afectaron el saldo de los recursos entregados en administracion a la DGCPTN.

Informe disponible mediante la Ruta: CEN / PAG / Informe Mensual de Operaciones CUN.

‘ INFORME MENSUAL DE OPERACIONES CUN

Posicion Catdlogo Institucional: ‘

Fecha Desde: l:|

Fecha Hasta: ‘ ‘

Perfil: Consulta o Gestion Contable o Pagador Central
Codigo de la
Posicion del Numero de  |Identificacion Pesicion del - T.ot.al T.ot.al Saldo Disponible | Autorizado No | Acumulado Saldo Contable ,O_tms
. L Saldo Inicial | Movimiento | Movimiente . . ) de Recursos | Créditos del
Catalogo Identificacion | Catalogo Institucional ) N Para Giro Girado Otros Creditos o 3
L Debite Credito Administrados Periodo
Institucional
MINISTERIO DE DEFENSA
15-01-01. 128000000|NACIONAL - GESTION 4,008,535,788 60 0.00 000| 3425890314 10| 84820336966) 58,891,000.00| 4,215202,683.76(0.00
GENERAL

3.9 Reportes Ejecucion de Pagos y Recaudos - PAG Y REC

3.9.1 Reporte de Ordenes Bancarias

Este reporte presenta el detalle de las Ordenes Bancarias generadas por la tesoreria; puede ser consultada por los

usuarios que tengan asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta, a través de la web de reportes
Ruta: PAG / Orden Bancaria.

-
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Orden Bancaria

Consecutivo de la Orden Bancaria I:I
Fecha de pago de la Orden Bancaria I:l EI
Consecutivo de la orden de pago I:I

Fecha de generacion de la orden
o I 5 R

Identificacion del Beneficiano de Pago
de la Orden de Pago v I:l

Posicion del catalogo institucional que genero la orden de pago:

Seleccione la(s) Unidad(es) y/6 Subunidad(es) Ejecutora(s) I:l

Identificacion Descripcion

<< No contiene registros >=

MAl— » Pagina 1 de 1

Ver Reporte || Cancelar || Limpiar |

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Consecutivo de la Orden Bancaria: digitar el nimero de la orden bancaria que desea consultar, o

e Rango de fecha de generacion de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de
informacion debe ser menor o igual a 30 dias.

Los deméas parametros se pueden dejar en blanco.

Por Gltimo, dar clic en el botdn “Ver Reporte”, para lo cual el sistema presenta la siguiente informacion:

Orden Bancaria_j |

Numero Fecha Tipo Moneda | Tipo de OB Medio Fecha de Estado OB Valor en Valor en
Cuenta Registro OB de Pago Pago OB Tipo Moneda OB Pesos OB
Bancaria

15419 310003538 | 2019-08-16 Pesos O’Iﬂ‘;';eigsg" A‘;ﬂgﬂ;“ 2019-08-16 Pagado 0,00 50.000,00
—.ﬁ
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Orden de Pago.

Orden de Fecha Posicion Catalogo Tipo Identificacion Estado OP Tipo Tasa Tesoreria Valor en Tipo Valor en Pesos
Pago Registro OP | Institucional Generadora | Beneficiario Beneficiario Moneda OP | Cambio OP Moneda OP oP

1147972 - Nombre 1
899729 Otros Nombres

15-01-01-000 Unidad

Ejecutora Prueba 577- Beneficiario
Administracion Central- final
Administracién Central

15-01-01-000 Unidad

Ejecutora Prueba 577-
Administracién Central-
Administracién Central

211280419 2019-08-18 899729 Apellido 1 Pagada Pesos
899729 Apellido 2

299729

0,00 50.000,00

Item de Afectacion.

Fecha Limite de Dependencia 5| Presupuestal
Pago Orden de
pago

Po
6-0-14-1-02-2-15
CERTIFICACIONES Y Nacion S5F 50.000,00
CONSTANCIAS

000 GESTION

2019-08-27 GENERAL

El usuario puede seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en el icono “Export”.
Automaticamente se presentard el mensaje ¢Desea abrir o guardar...?, hacer clic en el botoén “Abrir". El sistema
presentard el archivo en formato Excel; si el usuario lo requiere puede guardar dicho archivo o editarlo haciendo clic en
el boton “Habilitar edicion”.

3.9.2 Consulta Traslados pendientes por legalizar

Con esta consulta pueden validar las 6rdenes de pago se generaron con traspaso a pagaduria y ain no se han
legalizado, es decir para cuales deben generar y pagar la orden de pago extensiva.

Los usuarios con Perfil: asignado el Perfil: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta, a través de la Ruta: CEN /
PAG / Consulta Traslados Pendientes por Legalizar, podran realizar las respectivas consultas.
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PAG006_01C

Posicion del Catalogo Institucional beneficiaria del traslado

Seleccione la(s) Unidad(es) y/é Subunidad(es) Ejecutora(s) [ . |

Identificacion Descripcion
<< No conti qi »>

H4F——» N Pégina 1 de 1
Tipo de Orden de Pago * |Presupuestal
Nimero de Orden de Pago | |
Fotha de Trasiado Inicio*  [2019-:0904 ][ +] Fin* [2019-09:04 |[+]
Estado de la Orden de Pago No 5
Presupuestal * ISeIec:cmne

Cuenta Bancaria de Tesoreria | ‘
beneficiaria del traslado

[ ver consutta |[ cancelar ][ Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:
e Tipo de Orden de Pago: seleccionar el tipo de orden de pago a consultar.

e Rango de fecha de generacion de la orden bancaria: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de
informacion debe ser menor o igual a 30 dias.

e Estado de la Orden de Pago No Presupuestal: seleccionar el estado de la orden de pago no presupuestal.

Los demas parametros se pueden dejar en blanco.

<> Configuracién
il > ~ I
Posicion Calalogo Institucional PCI Qrigen Traslado PCI Beneficiaria Traslado Cla |
15-01-01-000 13-01-01-DT 15-01-01-000
15-01-01-001 13-01-01-DT 15-01-01-001
A

Seleccione. .. ._ Seleccione. ..

| Seleccione... v| sdeccione . V[
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Consulta.

3.9.3 Reporte Extractos Bancarios

El usuario puede exportar este reporte a Excel para un mejor analisis. En la parte superior del reporte, aparece una
casilla denominada “Select a format”, escoger la opcion Excel y luego dar clic sobre la palabra “Export”.

Este reporte presenta un informe que contiene el detalle de los “Saldos de Control” registrados en cada extracto
bancario. El usuario debe ingresar por la Unidad Ejecutora, donde registrd la gestion.

Este reporte se encuentra por la RUTA: WEB REPORTES / REC / EXTRACTOS BANCARIOS / CONTROL DE
EXTRACTOS BANCARIOS; asignado a los Perfiles: Pagador Central, Pagador Regional, Consulta 0 ESP - Control

Control extractos bancarios

Unidad o Subunidad Ejecutora

@ Todas las PCI

Sel_ Idenfificacion

Descripcién

| 15-01-01-003
[f 15-01-01-002
[J] 15-01-01-001
] 15-01-01-000
| 15-01-01

DIRECCION EJECUTIVA DE LA JUSTICIA PENAL MLITAR

FONDO NACIONAL PARA LA DEFENSA DE LA LIBERTAD PERSONAL
COMSION COLOMBIANA DEL OCEANO

GESTION GENERAL

MNISTERIO DE DEFENSA NACIONAL - GESTION GENERAL

(LI [ — A Y| Pigina 1d
< | >
Cuenta Bancaria
Tipo cuenta bancaria Seleccione. .. v Tipo moneda Seleccione... v
Nimero de cuenta |:| Estado cuenta bancaria
Fuente de Financiacion Seleccione... v Situacién de Fondos Seleccione. .. v
Descripcion de 1a cuenta l:l
bancaria

@
K S

.".
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Enfidad Financiera

Tercero

Nombre o razén social

Numero de identificacion

Extracto movimiento bancario

N m ero de identificacion

]
]
[ -]

-]

]
]
]
]

del archivo

N m ero de identificacion
del extracto

Generacian del extracto
desde

Forma de generacion

Fecha extracto desde Fecha extracto hasta

Saldo inicial desde Saldo inicial hasfa

Total movimientos
créditos hasta

Total movim ientos
créditos desde
Total movim ientos débito

desde hasta

Saldo final desde Saldo final hasta

Generacion del extracto I:l E
hasia

Total movimientos débito

I |2
[ ]
]
L ]
L]

I verReporte H Cancelar H Lim piar ‘

Sobre la anterior pantalla se debe realizar lo siguiente:

e Unidad o Subunidad Ejecutora: seleccionar la Unidad Ejecutora para la cual se requiere consultar los extractos

bancarios.

e Si se requiere realizar una blsqueda especifica, registrar el “Nimero de cuenta bancaria”, que se requiere

consultar.
o Los deméas parametros se pueden dejar en blanco.

e Hacer clic en el boton “Ver reporte”.

Intclal Final
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Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel’, y dar clic en el icono “Export”

3.9.4 Reporte de Ordenes de Pago No Presupuestales

Este reporte presenta el detalle de las Ordenes de Pago no Presupuestales generadas por la tesoreria de la Unidad o
Subunidad Ejecutora. Para generar el reporte, el usuario con el Perfil: Pagador Central o Pagador Regional, ingresa a
través de la la web de Reportes y consulta la Ruta: PAG/Pagos No Presupuestales — Documentos de
Acreedores/Ordenes de Pago Concepto de Pago No Presupuestal.

Orden de pago de conceptos de pago no presupuestal diferente de deducciones

Rango de nimeros de la orden de pago: | | al ‘ ‘
Rango de fechas de la orden de pago: | | EI al | | EI
Medio de pago | Seleccione. v|

PCI identificada como tesoreria: | [ ]

Item de afectacién de pagos no presupuestales:

Identificacion: l:l Descripcion: ‘ ‘ Buscar |
Estado de la orden de pago: | Seleccione.. v
Fecha Limite de Pago :l
[-]

Datos de la Orden de Pago Presupuestal

Orden Pago Presupuestal ‘

[-]

| Ver Reporte Cancelar H Limpiar

Sobre la anterior pantalla se debe seleccionar algunos de los siguientes filtros:

e Rango de nimero de fechas de pago: digitar el rango de las 6rdenes de pago a consultar.

e Rango de fechas de la orden de pago: digitar el rango de fechas a consultar. El rango de informacion debe ser
menor o igual a 30 dias.
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e PClidentificada como Tesoreria: seleccionar la Tesoreria que genera la orden de pago no presupuestal.
e Estado Orden de Pago: seleccionar el estado de la(s) orden(es) de pago a consultar.

e Los deméas parametros se pueden dejar en blanco.

e Hacer clic en el boton “Ver reporte”.

U9 MR Pagees 1 NEHLE M5 NBHE 0P Fexe = ORS00 Ericdad Publes Pruska 151 150101000 Uit Epsesdory Proska 577 Pagads EEne1d 110878290
Frespsts g G
Adeateaain Cortral

Valor deducchon m
Ternem Beseficiang o i deduccin pesos
Coge Descriprascn
o

Seleccionar el formato de archivo al cual se desea exportar “Excel”, y dar clic en el icono “Export”

4  Reportes Gestion de comisiones al interior

Para mayor informacion sobre la gestion de viaticos, ver la Guia Financiera N° 62 “Gestion de Viaticos y Gastos de
Viaje al Interior".

4.1. Reporte Solicitud de Comision de viaticos

Este reporte permitira visualizar la informacion de la solicitud de comision y verificar su estado “solicitada”, “verificada” o
“autorizada”.

Para visualizar el reporte “Solicitud de Comision de viaticos” el Perfil: Gestion Control Viaticos y/o Gestion

Administrativa podra ingresar a través de la Ruta: Web de Reportes: OBS / Documentos / Solicitud de Comisién al
interior del Pais, seguidamente debera seleccionar los filtros pertinentes y dar clic en el boton “Ver Reporte”.

-
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REPADQO36

Dependencia solicitante:

Rango de fecha de solicitudes:

Rango de nimero de solicitudes:
Estado de la solictitud:

Numero solicitud comision

Tipo de Comision

Tercero

Nombre jefe inmediato: *

Cargo jefe inmediato: *

L]

Codigo Descripcion
B

GRUPO TALENTO HUMANO

Pagina 1 de 1

M40l »rl
[~]

.

| | |
|Seleco\one - ﬂ
| |
| Selsccione v
AL
v
‘Juan ‘
‘Director ‘
| Limpiar H Ver Reporte H Cancelar I

Para ver el reporte, el sistema tiene habilitado diferentes filtros los cuales se podran utilizar de acuerdo a la necesidad.
Como requisito obligatorio, el sistema solicita incluir el nombre y cargo del Jefe inmediato.

A J REPADQ036 Usuario Solicitante MH150101-101  MH150101-101 MH150101-101
TaY
u Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-
, Ejecutora Solicitante Adminis ion Central ini
Naclu" Central
Fecha y Hora Sistema: 2019-03-15-2:18 p. m
DATOS GENERALES DE LA COMISION
. b [ . 2018-02-12 om | Zenicio 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-
Solicitud de comision No. Fecha solicitud Tipo da comisién Unidad ejecutora o subunidad o e e
Estado de la comisién Vesificads Feche de estado | 20180212 Genera vitices s Transporte parvia | 4re0 Requiere passjes |51
CDP de vidticos
Comsecutivo COP 18412 0 endoncia solisitante B GRUFG TALENTO HUMAND Rubropresupuestel |A-az-uz-uz-mu-vm|cos DE LOS FUNCICNARIOS EN COMISION
Estado
Nismero Comisiéon | dela A Fecha ” SErEEn Valor Objeto de la
o Tip i 21 | Areau o Feeha |fechafinal | Regibno Ciudad o ¢ Diag | WMo | Basede [Total [ VAL Valottofal | Valor gastos | Valor total a oy
ombres documcnto | Carge | pendiente | comisién 2 Pais inicial L Ne.Dias JBasede (el |- igpoy 5 z comisién por
documento | JO0MIMY L oficina et | comisién | Departamento Municipio diz_ | liquidacién | dias | “3e0 vidticos de viaje pagar I
(=i e comision
tersero
Hembre 1 Evente
e ros 20190212 20190217 VALLE CARTAGO 55
flombras 1022572 | Godule o 1276532 ASESOR o Verficads | Bienester | COLOMBIA ne 200000000 55|tesg0700| sotesaso|  sonooooo| ssa.seren
pelido 1 Ciudadania
1022572 Apelide
2 1022572
Membre 1802035 20180212 20100212 AMAZONAS LETICIA 1 Evento
Ctros Nombres |00 o
208 doetito | | 283713 | Asedora o Verfoads [Bienester [COLOMBIA |0 0o e . Pl 400000000 55|2¢7.0800| t3sas7ace| 0000000 tasaszece
802035
Totales Solicitud de 2.204.426,0
Comisidn 2.261.066,50 | 1.300.000,00 o
OBJETO DE LA COMISION
Evento
Vo. Bo. JEFE INMEDIATO ‘
Nombre: Juan Cargo: Director 1
Firm Responsable
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Solicitud de comisidén No. | Fecha sa

|
IVeriﬁcsds Fecha de

Estado de la comision

Si se requiere, el reporte puede ser impreso y firmado por el jefe inmediato del area que solicita la comision.

4.2. Reporte Autorizacién de Comision de viaticos

Este reporte ademas de brindar la informacién de la solicitud de comisién en su estado “autorizada” es util como
comprobante administrativo el cual, de acuerdo a las politicas internas fijadas por la Unidad Ejecutora debe ser firmado
por el ordenador del gasto o del pago segun corresponda.

En caso de que este reporte sea el equivalente a la resolucién de la comision, debe ser firmado por el ordenador del
gasto y el ordenador del pago.

Para visualizar el reporte Solicitud de Comisidn de viaticos el Perfil: Gestion Control Viaticos y/o Gestion Administrativa
podra ingresar a través de la Ruta: Web de Reportes: OBS / Documentos / Autorizacion de Comision al interior del
Pais, seguidamente debera seleccionar los filtros pertinentes (al menos uno) y dar clic en “Ver Reporte”.

REPADQO37
Dependencia Solicitante: l:l
Cadigo Descripcién
<< No contiene registros >>
4 4 f (] Pagina 1 de 1
Rango de Fecha de Solicitudes: ‘ | - al‘ ‘ -
Rango de Numero de Solicitudes: ‘ |a\‘ ‘
Estado de la solicitud: ‘ Seleccione ... V|
Numero Autorizacion Comision l:l
T do Comsian Soccios %
Tercero ~
o]
| verReporte |H Cancelar ‘ ‘ Limpiar ]
_.#
o STEMADE
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REPADQO37 Usuario Solicitante MH150101-101  MH150101-101 MH150101-101
i uﬂ Unidad 6 Subunidad 15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-
> Ejecutora Solicitante: Administracién Central-Adminisiracion
Nacion Central
Fecha y Hora Sistema: 2018-03-15-2:31 p. m.
Comisién Autorizada al Interior del Pais
Soictud de Camision No. 1 T echa solicitud 20180505 Tipo de Comisién | %' Unidad Ejecutora o Subunidad e et e
Estado de la Comisién |“"°"iz“'qu Fechade Estado | 2015035 Genera Vidticos s Transporte por Via [ %5 eduerePasaies |31
CDP de vidticos
18010 - . ADIRECCIGN ADMINISTRATIVA Rubro Presupuestal | A-02-02-02-008 - SERVICIOS PRESTADOS A LAS EMPRESAS Y SERVICIOS DE
p—— — e e
. o | Estaco
MNimero Comision Pemnocta
o o fooemmme | o (o | == Pra | o | L | i | cumie | g | omee | msese [rom | 22 [ vmorron | 22 [ | et sets comnen
ombres "":"‘ Identificacio -argo Por "'":'“’" Ofizina == Cn'::llsién Em';:i;m Departamento Municipio - Das dia Liquidacién | Dias E‘Iim: Viaticos ;‘-E =l = pagar por Tercero
n Legalizar | (P20 Comision <
Nombre 1 122554 2019-03-05  2019-03-07 BOYACA BUENAVISTA 25
Qfrac Hambres | cguie ge DIR. < |ctaoms
122554 Apellido 1 Ciucadania 148284 safislkda Mo Autorizada | ASUNTOS ]“ NC 2.000.000.00| 25 | 163.907.00 | 400.76750 700.000.00 700.003.00 Revisidn juridica.
122554 Apalio 2 LEGALES
Totales Solicitud de
Comision 409.767,50 | 700.000,00| 700.003,00
[ 0BJETO DE LA COMISION |
Revision juridica. |
[ QRDENADOR DEL GASTO |
[idenuncazin e Nombra Homora TNGE3E8 Glrs Norres 135003 Apalido 1 135083 Apalido 2 135005 [car CRECTOR ADISTRATID |
Firma Respon&able ? 1 E
NOTA: 3 FE 2
jeade 2 registrar k2. iénde -
25 hay hoger
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4.3. Listado Ejecucion de Comision

La administracion SIIF Nacion ha dispuesto de esta consulta con el fin de que el personal vinculado al proceso, pueda
realizar la consulta del estado de una o un grupo de comisiones en el sistema. Esta permite realizar la consulta por un
rango de fechas maximo de un mes o también por tercero, los cuales son requisitos para generar el listado
(seleccionando al menos uno de los dos), adicionalmente es posible filtrar por el estado de la solicitud de comision. Para
ingresar estan habilitados todos los perfiles que intervienen en el proceso de gestidn de viaticos, a través de la ruta:
CEN/EPG / Listado Ejecucion Viaticos por tercero, mediante la cual se visualizara la siguiente pantalla:

CONEPG097_01C

Inicio El Fin El

Tercero comisionado: ‘ ‘

Fecha solicitud de comision:

Estado solicrtud de comision

tercero: ‘ Seleccione... v‘

|VerConsuIta” Limpiar H Cancelar ‘

A

Como se menciond anteriormente, se debe seleccionar al menos uno de los dos campos sefialados en la imagen
(Rango: “fecha solicitud e comision” o “tercero comisionado”). Adicionalmente es posible seleccionar uno de los estados
de comision de la lista desplegable, como figura en la siguiente imagen:
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Estado solicitud de comision

tercero:
| Ver Cq

Seleccione...
Anulada
Autorizada
Autorizada para pago
Con Compromiso
Con Compromiso
Con orden de pago
Legalizada

Pagada
Rechazada
Revocada
Solicitada
Verificada

~7 Configuracion

G - s

Posteriormente se da clic en “ver consulta” y a continuacion se presentard la siguiente pantalla:

CONEPG097_01

Unidad/Sub Unidad EjecutoiDescripcion Unidad / Sub Unidad Ejecutora No Solicitud de Comision Fecha Solicitud de co

15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A. .. 2719 2019-05-07 00:00:0d
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A. .. 2819 2019-05-07 00:00:04
15-01-01-000 Unidad Ejecutora Prueba 577-Administracién Central-A_.. 2919 2019-05-07 00:00:04

ARy oy |

Campo: Operador:

Y/0:

Valor:

el

En esta seccidn podra visualizar la consulta en el campo resaltado, o para mayor facilidad puede dar clic en el botdn:
a través del cual podra descargar la informacién en un archivo de Excel, como se visualiza en la siguiente imagen:

Fecha Cod Descripcion
Descripcion Unidad / Sub No Solicitud |Solicitud de  |Ordenador Dependencia |Dependencia
Unidad/Sub Unidad Ejecutora Unidad Ejecutora de Comision |comision del Gasto Gasto de afectacion |Area u Oficina|Tipo Comision|Genera Viaticos|Trans|
Unidad Ejecutora Prueha 577- ADMINISTRATI ‘GRUPO DIRECCION
Administracion Central- 2019-05-07 |VO-Entidad TALENTO ASUNTOS
15-01-01-000 Administracién Central 2719 00:00:00 |Publica B HUMANO LEGALES Servicio Si Areo|
Unidad Ejecutora Prueba 577- ADMINISTRATI ‘GRUPO DIRECCION
Administracién Central- 2019-05-07 |VO - Entidad TALENTO ASUNTOS
15-01-01-000 Administracién Central 2819 00:00:00 |Publica B HUMANO LEGALES Servicio si Aéreo|
Unidad Ejecutora Prugha 577~ ADMINISTRATI ‘GRUPO DIRECCION
Administracion Central- 2019-05-07 |VO - Entidad TALENTO ASUNTOS
15-01-01-000 Administracién Central 2919 00:00:00 |Publica B HUMANO LEGALES Servicio Si Terre:

.'l % SISTEMADE ~
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Este archivo contendra la siguiente informacion:

23 | Valor Viatico Diario
1| Unidad/Sub Unidad Ejecutora 24 | Valor Viaticos
2 | Descripcién Unidad / Sub Unidad Ejecutora 25 | Valor Gastos Viaje
3 | No Solicitud de Comision 26 | Valor Total Viatico
4 | Fecha Solicitud de comisién 27 | Rubro Presupuestal
5 | Ordenador del Gasto 28 | Descripcion Rubro Presupuestal
6 | Cédigo de la Dependencia de Gasto 29 | No. CDP
7 | Descripcién Dependencia de afectacion 30 | Fecha CDP
8 | Area u Oficina 31 | No. Compromiso
9 | Tipo Comisién 32 | Documento masivo
10 | Genera Viaticos 33 | No. Radicacion de soporte
11 | Transporte Via 34 | No. obligacion
35 | Atributo Contable Obligacion

12 | Requiere Pasajes Aé
equiere Fasajes ACreos Nombre de la columna

1 ‘ ..
3 | Doc. Tercero Comisionado 36 | No. Orden de Pago

37 | Estado Orden de pago
38 | Valor Pagado
39 | Op fecha Pago

40 | No. Legalizacion

14 | Nombre Tercero Comisionado
15 | Estado Solicitud Tercero

16 | Cargo Tercero Comisionado

17 | Cuenta Bancaria

18 | Numero dias comisidn
19 | Destino

41 | Fecha legalizacion

42 | Valor legalizacidn

20 | Base liquidacion

43 | No. Reintegro

21 | Tarifa seguin Decreto
22 | % Tarifa

45 | Valor total Reintegro
Nombre de la columna 46

Objeto Comision Tercero

44 | Fecha Reintegro

5 ABREVIATURAS, UNIDADES DE MEDIDA Y EXPRESIONES ACEPTADAS

5.1. APR: Apropiaciones
5.2. CDP: Certificado de Disponibilidad Presupuestal.
5.3. CEN: Centralizadora.

-
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5.10. PCI: Posicion del Catélogo Institucional.

5.11. SEG: Seguridad.

5.12. SlIF: Sistema Integrado de Informacion Financiera.
5.13. SSF: Sin Situacion de Fondos.

6. NOTAS Y ADVERTENCIAS

DOCUMENTOS ASOCIADOS

7.1

7.2

7.3
7.4

7.5

7.6

7.7

7.8
7.9

7.10 Guia Financiera No. 15 Vigencias futuras
7.11 Guia Financiera No. 28 Distribucion del Cupo PAC al inicio de la Vigencia

5.4. COP: Pesos Colombianos.

5.5. CSF: Con Situacién de Fondos.

5.6. EPG: Ejecucion Presupuestal de Gasto.

5.7. ING: Ingresos.

5.8. MHCP: Ministerio de Hacienda y Crédito Pblico.

5.9. PAC: Programa Anual Mensualizado de Caja.

Se encuentran sefialadas dentro del cuerpo del documento para dar mayor claridad al lector del mismo.

Ley 87 del 29 noviembre 1993 “Por la cual se establecen normas para el ejercicio del Control Interno en las
entidades y organismos del Estado y se dictan otras disposiciones” y reglamentarios.

Decreto 1068 del 26 de mayo 2015 “Por medio del cual se expide el Decreto Unico Reglamentario del Sector
Hacienda y Crédito Publico.

Directiva Transitoria Ministerio de Defensa “Politicas para el registro de la Informacion Financiera”.

Guia para Generar Reportes para Control Financiero del 05 de abril de 2013 - Ministerio de Hacienda y Crédito
Publico.

Circular Externa 015 de fecha 10 de abril 2015 “Actualizacion de version SII-NACION” — Ministerio de Hacienda
y Crédito Publico.

Circular Externa 041 de fecha 06 de noviembre 2015 “Cambios y mejoras en la actualizacion de SIIF-NACION”
— Ministerio de Hacienda y Crédito Publico.

Circular Externa 057 del 4 de noviembre del 2016 “Cambios y mejoras en actualizacién de versién del SIIF
NACION" - Ministerio de Hacienda y Crédito Publico

Guia Financiera No. 8 Gestion Presupuestal de Ingresos.

Guia Financiera No. 12 Ejecucion Presupuestal del gasto.

-
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7.12  Guia Financiera No. 34 “Medidas de seguridad Sistema Integrado de Informacion Financiera”
7.13  Guia Financiera No. 38 Administracion del Cupo PAC en la Subunidad

7.14  Guia Financiera No. 39 Administracién del PAC y Cupo PAC en la Unidad Ejecutora.

7.15 Guia Financiera No. 45 Sistema de cuenta Unica nacional

7.16 Guia Financiera No. 50 Apertura de Caja Menor

7.17 Guia Financiera No. 51 Gestién caja menor

7.18 Guia Financiera No. 52 Reembolso Caja Menor

7.19 Guia Financiera No. 53 Cierre Caja Menor

7.20 Guia Financiera No. 54 “Administracion de Usuarios”

7.21 Guia Financiera No. 62 Gestion de Viticos y Gastos de viaje al Interior

8. ANEXOS
No Aplica

9. DEFINICIONES
No Aplica.
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